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Acuerdo por el cual se aprueba la “Propuesta, Andlisis en su caso Aprobacion de los
Ordenamientos Juridicos y sus correspondientes Andlisis de Impacto Regulatorio”.
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Con fundamento en lo dispuesto en los
articulos 115 fraccion IV y 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 31 fraccién |, | Bis y XXXVI, 34,
86, 91 fraccién Xl de la Ley Organica
Municipal del Estado de México . 13, 18, 40,
41,421V, 43, 45, 46, 49, 53, 60, FRACCIONES
IV, V, XI, Xll, de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de Meéxico y sus
Municipios y articulo 23 del Reglamento
Municipal de Mejora Regulatoria.

CONSIDERANDO

Que en la Octogésima Primera Sesién de
Cabildo Ordinario, en su punto de Acuerdo
No. 5, de fecha nueve de agosto del afio dos
mil veintitrés, se tuvo a bien aprobar la
“Propuesta, Andlisis en su caso Aprobacion
de los Ordenamientos Juridicos y sus
correspondientes Andlisis de Impacto
Regulatorio”.

Numero de Ejemplares Impresos: 3.




ACUERDO

PUNTO 5.- Propuesta, Analisis en su caso Aprobaciéon de los
ordenamientos juridicos y sus correspondientes analisis de
impacto regulatorio.

El Presidente Municipal Constitucional Profr. Félix Guzman Florin, en uso de la
palabra, comenta que en relacion a este punto se recibié un oficio por parte de la
L.C. Eunice Alcantara Castillo Secretaria Técnica, de donde solicita la aprobacién
de los ordenamientos juridicos y sus correspondientes analisis de impacto
regulatorio mismos que ya cuentan con sus dictamenes favorables y fueron
aprobados en la Segunda Sesiéon Ordinaria de la Comisién Municipal de Mejora
Regulatoria el pasado 14 de Julio de 2023; y para dar cumplimiento con lo
estipulado en los articulos 86, 31 | Bis, 34 de la Ley Organica Municipal del
Estado de México; 13, 18, 40, 41, 42 1V, 43, 45, 46, 49, 53, 60, fracciones 1V, V,
Xl, Xll, de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus
Municipios y articulo 23 del Reglamento Municipal de Mejora Regulatoria.
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De no haber comentarios solicito al Secretario del H. Ayuntamiento, el C. Israel
Carmona Martinez someta a votacién econémica el presente punto del orden del
dia.
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cede a8 Axeephigésian hnizsio el dicarordenicdel et sl de avitojecten Meriilyuntamiento,
el C. Israel Carmona Martinez, informa al cabildo que el punto ha sido aprobado por
unanimidad de votos.

Publiquese en los Estrados de la Secretaria del H. Ayuntamiento Pagina Oficial del Municipio
de Cocotitlan, Edo. de México. Asi lo instruyo el Ejecutivo Municipal.

(RUBRICA) , )
PROFR. FELIX GUZMAN FLORIN
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSNTITUCIONAL

(RUBRICA) '
C.ISRAEL CARMONA MARTINEZ

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
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PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr,
con hechos, obras y acciones, mejores condiciones de vida y constante prosperidad.

Por ello, se impulsa la construccion de un gobierno eficiente y de resultados, cuya
premisa fundamental es la-generacion de acuerdos y consensos para la solucion de
las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracion publica mas eficiente en el uso
de sus recursos'y mas eficaz en el logro de sus propésitos. El ciudadano es el factor
principal de su atencion y la solucion de los problemas publicos su prioridad.

En este contexto, la Administracién Publica Municipal transita a un nuevo modelo de
gestion, orientado a la generacion de resultados de valor para la ciudadania. Este
modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han demostrado
su eficacia, pero también por el cambio de aquellas que es necesario modernizar.

La solidez y el buen desempefio de las instituciones municipales tiene como base las
mejores practicas administrativas, emanadas de la permanente revision y
actualizacion de las estructuras organizacionales y sistemas de trabajo, del disefio e
instrumentacion de proyectos de innovacion y del establecimiento de sistemas de
gestion de la calidad.

El presente manual administrativo documenta la accion organizada para dar
cumplimiento a la misién de la Direccion de Desarrollo Urbano del municipio de
Cocotitlan. La estructura organizativa, la division del trabajo, los mecanismos de
coordinacion y comunicacion,las funciones y actividades encomendadas, el nivel de
centralizacion o descentralizacion, los procesos clave de la organizacion y los
resultados que se obtienen, son algunos de los aspectos que delinean la gestion
administrativa de estaunidad administrativa o, segun sea el caso, organismo auxiliar del
Ejecutivo Municipal.

Este documento contribuye en la planificacion, conocimiento, aprendizaje y
evaluacion de la accién administrativa. El reto impostergable es la transformacién de
la cultura de las dependencias y organismos auxiliares hacia nuevos esquemas de
responsabilidad, transparencia, organizacion, liderazgo y productividad
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OBJETIVO GENERAL

Incrementar la calidad, eficiencia y eficacia de las actividades que tiene
encomendadas la Direcci6 Desarrollo Urbano, mediante la formalizacién,
estandarizacion y sistematiz m las actividades de trabajo a través de un Manual

de Procedi os. /\
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IDENTIFICACION E INTERACCION DE PROCESOS.

1.- Proceso de Tramite de Licencias de Construccion / Permisos de Obra / Constancias /
DictdAmenes Técnicos.
¥

Se emite resolucion,

Recepcion de ; sefialando los
Al Realizar e No procede
Solicitud con A ; Calificacion del P motivos del rechazo
INICIO L »  inspeccion. [—» Expediente > i
documentacion Ocular p y las alternativas de
completa solucion.

!

El ciudadano atiende y
corrige lo sefialado en
la resolucion. Y lo —
integra al expediente
para su calificacion.

Se elabora y emite
Dictamen Técnico Urbano]
brevio pago de derechos
Silaobra es de impacto,

anexar ademas
autorizacion de cabildo.

‘Analizar si requiere
Dictamen Técnico
para Uso de Suelg

A\ 4
Tramitar y obtener Licencia
de Uso de Suelo Estatal
en Residencia Local
Amecameca. Obtenida ésta,

Elaborar Orden

. > de Pago
agregar al expediente
municipal.

< <
Entregar Elaborar L_|cenC|a Pagar en
doggmentos - / Permlso_l L, Teserata

oficiales al | Constancia / ™

ciudadano Dictamen

Nota 1: Este proceso general involucra una serie de pasos o procedimientos a seguir, y es.aplicable para el Tramite
de Licencias de Construccidn en sus diferentes modalidades (obra nueva, ampliacion, modificacién; remodelacion,
demoliciones, movimiento de tierras, excavacion o relleno, bardas perimetrales); de igual manera es aplicable a.permisos
de obra; constancia de alineamiento, constancia de numero oficial, constancia de regularizacion de obra, constancia de
terminacidn de obra, dictdmenes técnicos urbanos o de campo, etc.

Nota 2: La Residencia Local de Amecameca es dependiente de la Direccién General de Operacidn Urbana del
Gobierno del Estado de México.
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2.- Proceso de Notificaciones y Suspensiones de Obras.

Recorrido y
deteccion de
construcciones

INICIO

Notificacion de
obra

Y

Se acuerda la aplicacion de una
SANCION o MULTA segun la
gravedad del caso y/o infraccién
cometida, conforme a derecho;
ademas se da un plazo para que
inicien su tramite de Licencia de
Construccién y/o Permiso de
Obra y se entrega Formato de

Solicitud con los Requisitos a
cumplir segdn la modalidad en la
gue se encuentren.

Se concluye y

Se da el visto
bueno de
procedencia a
su obra

Procede

cierra el
expediente

FIN

Se detiene e
impide la
construccion y se
acuerda la
aplicacion de una
Sancion o Multa
segun lagravedad
del caso.

Plazo de 3
dias habiles
para
atender
notificacion

Si
cumple

No

Si
Garantia de cumple
Audiencia

Analisis
dela
situacion

Se funda y motiva
las causas de no
procedencia.

cumple
—

Se ejecuta la
ORDEN DE SUSPENSION

y/o la Medida de Seguridad
que corresponda.

Plazo de 3
dias habiles
para
atender la
Orden

No
cumple

La obra permanece
suspendida por tiempo
indefinido.

/I Este proceso general involucra una serie de pasos 0 procedimientos a seguir-mismos que se
llevan a cabo en apego al Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
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RELACION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS.

Proceso 1: TRAMITE DE LICENCIAS DE CONSTRUCCION / PERMISOS DE OBRA
/| CONSTANCIAS / DICTAMENES TECNICOS.

Proceso: Inicia desde la recepcion de la solicitud y concluye a la entrega de la documentacion oficial al
ciudadano.

Procedimientos:

e 1. Recepcion-de solicitud con documentacién completa.

2. Realizar inspeccion ocular.

3. Calificar expediente: Procedente / No procedente.

/I Si el resultado es no procedente, se emite una Resolucion sefialando los motivos del rechazo
y las alternativas de solucion, mismas que tendra que atender y subsanar el ciudadano para su
procedencia.

/I'Si el resultado es procedente, se continua al siguiente paso.
e 4. Se analiza si requiere o no Dictamen Técnico Urbano o de campo para Uso de Suelo Estatal.

e 5.Siserequiere Dictamen Técnico Urbano para sustentarel Uso de Suelo Estatal, se procede
a elaborar y emitir dicho Dictamen, previo pago de derechos. Si.la obra es de impacto regional,
anexar adem@s autorizacion de cabildo.

e 6. Con el Dictamen Técnico Urbano, el ciudadano procede a tramitar |la Licencia de Uso de Suelo
Estatal, la cual se tramita en la Residencia Local de Amecameca dependiente de la Direccién
General de Operacion Urbana del Gobierno del Estado, ubicada en el interior de la Plaza Chalco.
Una vez obtenida ésta, se integra al expediente.

e 7. Se elabora la orden de pago.

e 8. Se paga en Tesoreria.

e 9. Se elabora la licencia / permiso / constancia / Dictamen.
e 10. Se entrega la documentacion oficial al ciudadano.

e 11.- Finaliza el tramite.

/l Nota: Si del procedimiento (punto 4) resulta que el tramite NO requiere Dictamen Técnico
Urbano o de campo, entonces se pasa directamente al punto 7,8,9,10 y 11 hasta concluir el
tramite solicitado.
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Proceso 2: NOTIFICACIONES Y SUSPENSIONES DE OBRAS.

Proceso: Inicia con la notificacién y concluye con el cierre del expediente.

Procedimientos:

e 1.- Seinicia conrecorridos.y deteccion de construcciones.
e 2.- Notificacion de obra.
e 3.- Plazo de 3 dias habiles para atender la notificacion y presentarse a garantia de audiencia.

e 4.- Sinoo se presenta a la garantia de audiencia, entonces se procede a ejecutar la Orden de
Suspension y se cita a garantia de audiencia nuevamente en un plazo de 3 dias habiles. En caso
de incumplimiento a este segundo requerimiento, entonces la obra permanecera suspendida por
tiempo indefinido.

e 5.- Sise presentay atiende la Garantia de audiencia, se procede al siguiente paso.
e 6.- Andlisis de la'situacion (procedente o no procedente).

e 7.-Sies procedente se da el visto bueno y se acuerda la aplicacion.de una sancién o multa, en
caso de ser necesario, segun la gravedad del caso y/o infraccion cometida, conforme a derecho;
ademas se da un plazo para que inicien su tramite de Licencia de Construccién y/o Permiso de Obra
y se entrega Formato de Solicitud con los requisitos a cumplir segin la modalidad en la que se
encuentren.

e 8.- En caso contrario, de no ser procedente obtener su licencia de construccion y/o permiso; se
funda y motiva las causas de no procedencia, se detiene e impide la construccion y se acuerda la
aplicacion de una sancién o multa segun la gravedad del caso.

e 9.- Se concluye y cierra el expediente.

e 10.- Finaliza el procedimiento.
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DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS.

Proceso 1: TRAMITE DE LICENCIAS DE CONSTRUCCION / PERMISO DE OBRA
/| CONSTANCIAS / DICTAMENES TECNICOS.

Para realizar el Proceso. -de Tramite de Licencias de Construccion / Permiso de Obra /
Constancias / Dictamenes-Técnicos, se debe cubrir una serie de etapas o procedimientos paso
a paso, iniciando.desde la recepcion de la, solicitud y concluyendo hasta la entrega de los
documentos oficiales al eciudadano. Ver Diagrama de Flujo correspondiente.

Proceso 2: NOTIFICACIONES Y SUSPENSIONES DE OBRAS.

Para realizar el Proceso de Notificaciones y Suspensiones de Obras, se debe cubrir una serie
de etapas o procedimientos paso a paso, iniciando desde que se detecta y notifica
determinada obra hasta que se concluye y cierra el expediente, pasando por la garantia de
audiencia y en su caso ejecutando la orden de suspension y/o aplicando las sanciones o multas
gue correspondan segun la gravedad del caso y en la etapa del procedimiento en la que se
encuentre. Ver Diagrama de-Flujo correspondiente.

DENOMINACION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE
EJECUTA EL O LOS PROCEDIMIENTOS.

La unidad administrativa de ejecutar los procedimientos sera la Direccion de Desarrollo Urbano.
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n YA Gobierno de resultados

(& H AYUNTAMIENTO CONSTTTUCIONAL 20222024 fu,m{\«

Coc ‘:::,}

COCOTITLAN, ESTADO DE MEXICO (gg
-

"2023. Ario del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

PROCEDIMIENTO 1

Tramite de Licencias de Construcciéon / Permisos de Obra / Constancias /

Dictamenes Técnicos.

OBJETIVO

Que el ciudadano tramite y obtenga su Licencia de Construccion / Permiso de Obra /
Constancias / Dictdmenes Técnicos, segun corresponda,; a fin de tener su construccion dentro
de la legalidad y.cumpla con la normatividad vigente y aplicable en la materia.

ALCANCE

El proceso general de Tramite de Licencias de Construccion /Permiso de Obra / Constancias
/ Dictamenes Técnicos, tiene un alcance muy amplio, ya que es aplicable para atender y
resolver los siguientes tramites:

Licencia de Construccion en sus diferentes modalidades (obra nueva, ampliacion,
modificacion, remodelaciones, demoliciones, movimiento de tierras, excavacion o
relleno, Barda).

Constancia de Alineamiento. Constancia de Numero Oficial.

Permiso de Obra (rotura o corte. de pavimento, instalacion, tendido de cables

o tuberias).

Constancia de Terminacion de Obra.

Constancia de Regularizacion de Obra.

Dictamen Técnico Urbano-o de Campo.

// Nota: Todo tramite requiere de inspeccion fisica o de campo al inmueble solicitado.

REFERENCIAS

Cadigo Administrativo del Estado de México (Libro V y Libro XVIII) publicado en Gaceta
de Gobierno de fecha 13 de diciembre de 2001 asi como sus reformas subsecuentes
gque se encuentren vigentes.

Reglamento del Libro V- del Codigo Administrativo del Estado de México publicado en
Gaceta de Gobierno de fecha 1 de septiembre de 2020, asi como sus reformas
subsecuentes que se encuentren vigentes.

Bando Municipal de Cocotitlan 2022-2024 vigente.

Cdédigo Financiero del Estado de México y Municipios publicado en Gaceta de
Gobierno de fecha 9 de marzo de 1999, asi como sus reformas subsecuentes que se
encuentren vigentes

Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México de fecha 7 de febrero
de 1997, asi como sus reformas subsecuentes que se encuentren vigentes.
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RESPONSABILIDADES

La Direccion de Desarrollo Urbano sera la encargada de llevar a cabo todos losprocedimientos
relacionados con el tramite de Licencia de Construccion / Permisos de Obra / Constancias /
Dictamenes Técnicos en todas sus modalidades.

El puesto deberé:
— Garantizar y ser responsable de la aplicacion y.cumplimiento de la normatividad
aplicable en la materia.

DEFINICIONES

Proceso: Es una serie de pasos o acciones realizadas para conseguir un fin determinado y/o
cumplir un objetivo general.

Procedimiento: Es la forma especifica de llevar a cabo una actividad o tarea.

La ejecucion de todas las actividades, tareas o procedimientos en su conjunto se denomina
Proceso.

La ejecucion individual de cada actividad o tarea se denomina Procedimiento.

INSUMOS

— Para todo tramite el ciudadano debera ingresar la siguiente documentacion:

e Solicitud de tramite.

e Documento que acredite la propiedad (Escritura Publica, Sentencia Judicial,
Inmatriculacion Administrativa, Titulo de Propiedad, Contrato de compraventa,
Cesion de Derechos, etc).

Traslado de Dominio (en caso de ser necesario).

Recibo Predial vigente.

Recibo de agua y/o constancia que no cuenta con el servicio.

Identificacion del propietario. En caso de no realizar el tramite el propietario, traer carta

poder con firma de 2 testigos.

e Foto aérea de localizacion.
Inspeccidén ocular del inmueble.

e Cumplir los requisitos adicionales conforme a lo sefialado en el art. 18.20 al 18.35 del
Libro XVIII del Cédigo Administrativo del Estado de México, y articulos del Bando
Municipal sefalados en el apartado de Desarrollo Urbano vigente.
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RESULTADOS

— El resultado que se obtendra al final de la serie de procedimientos ejecutados, sera
obtener al menos uno o varios de los siguientes documentos oficiales:

1. Licencia de construccion en cualquiera de sus modalidades (Obra nueva, ampliacion,
modificacion, remodelacion, demolicidbn, movimiento de tierras, excavacion o relleno,
barda perimetral); incluye sus planos autorizados.

Permiso de obra (incluye sus planos autorizados).

Constancia de Terminacion de Obra (incluye sus planos autorizados).

Constancia de Regularizacién de Obra (incluye sus planos autorizados).

Constancia de Alineamiento.

Constancia-de Numero Oficial.

Dictamen Técnico Urbano o de Campo.

Nogokwd

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

— Se relaciona con el Procedimiento de Notificacion y Suspension de Obras.

POLITICAS

Deberan regular casos 0 situaciones que por excepcion pueden presentarse en las
actividades rutinarias de los procedimientos, mismas que se sefialan a continuacion:

— Casol: Para obtener la Licencia de Construccion para un uso especifico (habitacional,
comercial, industrial, servicios, etc), requerira contar conla Licencia de Uso de Suelo
Estatal, previo Dictamen Técnico Urbano o de Campo que emita la Direccion de
Desarrollo Urbano municipal conforme al art. 138 del Reglamento del Libro V del Cadigo
Administrativo del Estado de México. Dicha Licencia de Uso de Suelo se debera tramitar
ante la Residencia Local de Amecameca con oficina auxiliar en Chalco, la cual es
dependiente de la Direccion General de Operacién Urbana del Gobierno del Estado. Una
vezque se tenga la licencia de uso de suelo estatal y se integre al expediente, se
procedera a continuar con el tramite 'y en su caso liberar la licencia. de. construccion
respectiva.

— Caso 2: Por politicas de la Direccién de Desarrollo Urbano, y para todo trdmite que se
realice ante esta unidad administrativa, requerira sin excepcion alguna de una inspeccion
ocular o de campo.
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PROCEDIMIENTO 2

Notificaciones y Suspensiones de Obras.

OBJETIVO

Vigilar y controlar el desarrollo de nuevas construcciones en el territorio municipal, aplicando
los procedimientos y actos administrativos conforme lo sefiala el Cddigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México vigente.

ALCANCE

El presente proceso general y sus respectivas etapas o procedimientos necesarios para llevar
a cabo las Notificaciones y Suspensiones de Obras y demas actividades relacionadas, tiene
la finalidad de realizar el Trabajo Operativo y de Campo de la Direccion de Desarrollo
Urbano.

REFERENCIAS

- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicado en el Diario Oficial
de la Federacién.en fecha del 5 de febrero de 1917 asi como sus reformas
subsecuentes que se encuentren vigentes.

- Caodigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México. Publicado en Gaceta
de Gobierno el 7 de febrero de 1997 y ultima reforma que se encuentre vigente.

- Bando Municipal de Cocotitlan 2022-2024 vigente en el apartado de Desarrollo Urbano.

RESPONSABILIDADES

La Direccion de Desarrollo Urbano sera responsable de llevar a cabo todos los procedimientos
de notificaciones, garantias de audiencia, suspensiones de obra, aplicacion de medidas de
seguridad, sanciones y multas por infracciones cometidas, etc; conforme lo sefiala el Codigo
de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

El Puesto debera:
— Garantizar la aplicacion y ejecucién de todos los procedimientos y actos administrativos
gue se ejecuten, verificando se lleven conforme a derecho y transparencia.

' seribiendo una nueva historia”



fy Gobierno de resultados

/-—\. '
f . H.AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 2022-2024 (&

")r‘ﬁf’ﬁ'r
k} ; COCOTTY]. \\ ESTADO DE \’II‘AI(() !g
Cocoft§)-6-than i

\\/v.ullll)hl

LATD LaRITITuCE
———

2022 @ 204

"2023. Ario del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

DEFINICIONES

Proceso: Es una serie de pasos o0 acciones realizadas para conseguir un fin determinado y/o
cumplir un objetivo general.

Procedimiento: Es la forma especifica de llevar a cabo una actividad o tarea.

La ejecucion de todas las actividades, tareas o procedimientos en su conjunto se denomina
Proceso.

La ejecucioén individual de cada actividad o tarea se denomina Procedimiento.

INSUMOS

— Vehiculo para recorridos.

— Tabla portapapel.

— Papel Calca.

— Pluma de tinta azul y Marcatextos.

— Formatos de Notificaciones, Actas Circunstanciadas, Orden de Suspension de Obra.
— Sellos de suspension.

— Martillo y clavos.

— Céamara fotografica para evidencias.

— Flexémetro y cinta métrica.

- Gafete de identificacion.

RESULTADOS

— El resultado final del trabajo operativo de campo, se vera reflejado cuando la ciudadania
se acerque a Desarrollo Urbano y realice su tramite correspondiente, generando ingresos
para el municipio a través-de la Tesoreria, los cuales se regresaran a través de servicios
de calidad para toda la poblacion. De igual manera, se generaran ingresos por pago de
multas de acuerdo a la gravedad de la infraccion cometida por el ciudadano.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

— Se relaciona con el Tramite de Licencias de Construccion / Permiso de Obra / Constancias /
Dictamenes Técnicos.

POLITICAS

Toda vez que las notificaciones y suspensiones de obra son actos de molestia para la
poblacién, se buscara ser muy flexible y ofrecer alternativas de solucién, asi como
facilidades para que la ciudadania regularice su situacion y esté en regla con la autoridad.
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DESARROLLO

PROCEDIMIENTO 1: Tramite de Licencias de Construccion / Permiso deObra
/ Constancias / Dictamenes Técnicos.

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA / ACTIVIDAD
PUESTO
INICIO

1 Asistente Recepcion de la solicitud con documentacién completa.

2 Director Realizar inspeccion ocular.

3 Director Calificacion del Expediente.

(Si- falta algin documento o requiere de alguna
aclaracion, se le solicita al ciudadano para que subsane
y continue con el trdmite).

4 Director Analizar si requiere o no Licencia de Uso de Suelo
Estatal.

5 Director Si se requiere Licencia de Uso de Suelo Estatal, se emite
Dictamen Técnico Urbano o de campo, y con éste el
ciudadano tramita la Licencia de Uso de Suelo
Estatal en la Residencia Local Amecameca.

6 Asistente Cumplido el requisito anterior, se cuantifica el monto de
los derechos y se elabora la Orden de Pago.

7 Ciudadano El ciudadano paga en Tesoreria.

8 Director Elaborar la licencia, permiso, constancia o dictamen
técnico solicitado.

9 Asistente Entregar documentos. oficiales al ciudadano y concluye
el trdmite.

FIN

PROCEDIMIENTO II: Notificacion y Suspension de Obra.

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA / ACTIVIDAD
PUESTO
INICIO

1 [Director y Asistente. Recorrido y deteccién de construcciones.

2 Director y Asistente. Notificacion de Obra.

3 |Director y Asistente. Suspensién de obra.

4 Director-ciudadano. El notificado se presenta a su Garantia de Audiencia.

5 Director Se acuerda lo con ducente y en su caso se aplica una
sancién o multa segunla gravedad del caso.

6 Asistente Se dan los requisitos para que el ciudadano inicie los
tramites para obtener su licencia de construccién y se
concluye o cierra el caso.

FIN
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DIAGRAMAS

1.- Proceso de Tramite de Licencias de Construccion / Permisos de Obra / Constancias /
Dictamenes Técnicos.
!

Solid con Regheer
INICIO - »  inspeccion [—»
documentacion Ocular
completa

Se elabora y emite
Dictamen Técnico Urbano|
brevio pago de derechos
Silaobra es de impacto,

anexar ademas
autorizacion de cabildo.

Se emite resolucion,

No procede sefialando los

.| motivos del rechazo

"| vy las alternativas de
solucion.

!

El ciudadano atiende y
corrige lo sefialado en
la resolucion. Y lo —
integra al expediente
para su calificacion.

Calificacion del
Expediente

Analizar si requiere
Dictamen Técnico
para Uso de Suelg

A 4
Tramitar y obtener Licencia
de Uso de Suelo Estatal
en Residencia Local
Amecameca. Obtenida ésta,

Elaborar Orden

> de Pago
agregar al expediente
municipal.
Entregar Elaborar Licencia Pagar en
documentos / Permiso / L Tesorer®
oficiales al Constancia /
ciudadano Dictamen

Nota 1: Este proceso general involucra una serie de pasos o procedimientos a seguir, y es aplicable para el Tramite
de Licencias de Construccion en sus diferentes modalidades (obra nueva, ampliacion, modificacion, remodelacion,
demoliciones, movimiento de tierras, excavacion o relleno, bardas perimetrales); de igual manera es aplicable a permisos
de obra, alineamiento, numero oficial, constancia de regularizacion de obra, constancia de terminacion de obra,
dictdmenes técnicos urbanos o de campo, etc.

Nota 2: La Residencia Local de Amecameca es dependiente de la Direccién General de Operacidn Urbana del
Gobierno del Estado de México.
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2.- Proceso de Notificacion y Suspension de Obras.

deteccion

INICIO

Recorrido y

de

construcciones

Notificacion de

obra

Se acuerda la aplicacion de una
SANCION o MULTA seginla
gravedad del caso y/o infraccion
cometida, conforme a derecho;
ademas se da un plazo para que
inicien su tramite de Licencia
de Construccién y/o Permiso
de Obra y se entrega Formato
de Solicitud con los Requisitos a
cumplir segin la modalidad en
la que se encuentren.

A

A 4

Se concluye y

Sedaelvisto | Procede
bueno de
procedencia a

su obra.

cierra el <
expediente

FIN

Se detiene e

Plazo de 3
dias habiles
para
atender
notificacion

Si
cumple

Garantia de
Audiencia

!

Analisis
de la
situacion

impide la
construccion y se

acuerda la
aplicacion de una
Sancién o Multa

Se funda y motiva
las causas de no
procedencia

segun la gravedad
del caso.

No

Si

cumple
—

Se ejecuta la
ORDEN DE SUSPENSION
y/o la Medida de Seguridad

que corresponda.

Plazo de 3
dias habiles
para
atender la
Orden

La obra permanece
suspendida por tiempo
indefinido.

/I Este proceso general involucra una serie de pasos o procedimientos a seguir mismos que se llevan a cabo en apego al
Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
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MEDICION

Del Procedimiento 1:

1. Indicadores para medir la.capacidad de respuesta:

NUmero de Tramites realizados en el trimestre

x 100 = (%) Porcentaje de tramites
Numero de Tramites programados en el trimestre atendidos

2. Registro-de evidencias:
Las evidencias quedan resguardadas y registradas en los expedientes concluidos para cada

solicitud de tramite atendido por esta unidad administrativa, los cuales se archivaran en carpetas
para su verificacion en cualquier momento.

Del Procedimiento 2:
1. Indicadares para medir la capacidad de respuesta:
Numero de Notificaciones realizados en el

trimestre x 100 = (%) Porcentaje de
Notificaciones atendidos

Numero de Notificaciones programados en el
trimestre

2. Registro de evidencias:

Las evidencias quedan resguardadas y registradas en los folios consecutivos de las notificaciones
realizadas y en su caso, del expediente abierto para atender y resolver cada una de ellas; los cuales
se archivaran en carpetas para su verificacion en cualquier momento.
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FORMATOS

1. Formato Unlco de SoI|C|tud para reallzar tramites en materia de Desarrollo Urbano

FORMATO UNICO DE SOLICITUD

FECHA DE INGRESO: No. DE FOLIO:

A, DATOS DEL PROPIETARIO

DOMICILIO PARTICULAR

Calie:
Coionia:

B. DpatospeLPReDIO

Cale:
Samio:
del predio: m2 Swerfciede m2
a m2 Cavecatastra
DESTINO DE LA OBRA
Habitacional () Comercia O X o ()
TRAMITE A REALIZAR

{ ) Ucencia de construccion para 00ra nueva, ampllacion, modificacion de proyecto y reparacion de obras que no afecten
elementos estructuraies entre 20 y 60 m2.

f' () Licencla de construccion para 00ra NUEVa, ampliacion, moadiNcacion de Droyectd y rSparacion 08 00ras que afecten
mmmawmﬂ.
() Constancia ge terminacion de obra () Suspension temporal
{ ) Ucencla de consiruccion de barda ( )Promoga
{ ) Rotura o corie de pavimento [ ) Ucancia ge excavacion, relleno o movimiento oe temas
() Licencia demoiicion parcial o total () Instaiacion, tandido o permanencia anud de cadles
[ ) Constancia da alneamiento Subsermanea o 3éreo en via poblica.
{ ) Constancia de nOmero oficial () Dictamen técnico Urbano o d2 campo
() Constancia ge Reguianzacion ( )Otro (especificar)

3 DATOS DEL DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA (DRO): IS DE LOC ’
Nombre del DRO:

N

Sk .*,
Nomero de registroc s
Telétono:
NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN PREZENTA LA DOCUMENTACION ot i o s 1 varied VR

on le schaiiud son verdedeics y pof 0 Leto B hego satedor de las cenm
que | neuire pof feneded en iminos del Acuo 158 Fracsidn |, ol Codga

S0 COMMCIERE (e Jox fEquimRon, ¥ SCED d Copimie. Pl el Estaco de Mésica, el misrmo o fresents documenacén fusa

Do igesl meners tengo conocimientc e QUe en amo Gue e e &b
Teistona: seguittiento o presents Ddsle cor Ut efods de S0 des feturdes o D

? S W Tecepoin dale serk canceledo, y tendrd Gue retiaer nusvements of
Thmite

Correo slectrénico:
nunmnlwm:mmmummmn
CL ARTICLLO 10 DE
ALTYOT ntwros nnnmmmnt:m
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2. Formato Tipo de Notificaciones.

§ H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 2022-2024
5 COCOTITLAN, ESTADO DE MEXICO

FOLID:

AVISO DE NOTIFICACION
.

SEmo Bs homs deldin delmesde____ einfic ElsiEcrito ING. JUANTAPIR GAUCIA Director de
Ce=a rrollo Urte no de | W nicipio de Coootitén me mo que ecred it con e | nembm mie nto de Eche 1de Enercdela e dos mil weintidds;
¥ EN cumplimients con b EStbECHe por Blorticule 112 ¥ 134 del CAdige de Procdimi mtos Adminstmtivs del Evtade de b e
wiRENtE, B5icomode ks articukos 11y 43 del Regin me mho Intero de i Direccion de Desarolio Urks no; de ko se fmedoenel Menmide
e nEmcién v de Proced imiembos de Cesa rrclie Ure ne publiades enGecets delSobierne Municip | de exta ad ming taciin; asi coms
dela rticuk: 154 de| B ndo W nicip 1 2023; me comtitui piem y Eege Imente enelinmue bie ubieds e n [incluir e e ces de ko lEmcidn
e e ntifimcién]:

de  Este
municipic B elcto de NOTIFICARLE peromimente e brir el pericdo de imormecidn previa, con el fin de estar en posibilided de
determimar @ comEnEncE o no F inicar el procedimie mho ad mingtmties; Esuliedo que el propetario pfo poseedor EgAl yfo

IE preEse i me Epnl o BN pads ie ] ahm quen dijz
Iamare . El cml menciom quE El
B provEChs mie ma a desting .1 ] ahm e ealemn ES
mm:

] cml prese min un B nE i del .

v que sEfE e como demicilic pam oiry Ecibir notifiaciones el ubiod o
en

quien recite de combrmided firmande alomke pam B debids comtancE ente rminos de bos Brticuks 19, 16y 115 de B Comtitucidn
Politin de ks Estades Unidos Mes. imnos; de bos Bt s 24, 25,36, 27, 28,29, 20, 34, 106, 112, 114, 133, 134, 135, 138, 139 de | Codign
de Procedimie ntos Adminstmtivos de | Estada o WEx ooy de mes e Btics y o plio bies.

OBG EPWACIONES :

AsimEmose i ece um cord b | INUT ACKIN Bl prpiEteric wio posesior a1y o 25 pome bie de 8 obm y o e prse rinnte Bgaie fin de g
Bcude 0 i oficina de i Dirccidnde Des redie Urbe no de | funicipt de Coootien, Esiado de IELiss B0 un piazo mew imo de 2 G5 HAB |

o desahogArsugnmte de Budie ncin B finde que preseme B decume miecidn gue Bcediie B propieded de | inmue bie que ccup, 85§ con
preseme LA UCERCIA DE LSO DE SUELD, LA LKCERCIA DECORGT RLCCKSN W2 PER MBO DE QOBR A, ALNEA MENTO, 85 I02ma 5 L5 r:spctin
PLiA NCS de bida me iz B utorindos y conse Ik oficia L =i nn plique 0l m=sou obm que estEn e ot ndo; y Ensumsc prese e tambiEn b
Autorimeién de 5 UE DIUE KN 00 LOT IFICRCKSN DE LOT B & nnuestroderr o ric oon s u es pectwooficio de o worimcidn por e delGobiem
del Estado: con b fime lided de aclamr o que rea lmm, 8 porta r prue s yfoaegar o que 8 =1 de echo coresonds [or sio or medio de
defe o, de bie ndo prese M EE B0 un homricde 0900 8 16 00hs de Wnes B uiEres y Smdos de 08 00 8 13200 fyE. HacEnde de su
Conecimie Mo quE B 1 USoy A provEchs mie mbo de | S ue ko oo fines Uirba nos Bs i come I8 Comstruccidn de Ed ficiones conlquiem gue ses su

r:'g in': n jurd koo de gmg'ﬂiud enssdi=me nt: einper de Obm I'l.l:uu Yo l‘lrng'n:i:!n uio I'-'bdi'l‘i:m:iun uio T: n'niru:i:!n o Sbrmincluge mo

yfo liencims cormspondemes, s comdemn ume imfmccion 8 s dEposiciones del Libro Quinto del Ordemmmento Terrtoral de ks
Ase e me mtos Huma nes ydel Desamclt Urbanode ks O mircs de Pohhciérl,mnfurduntm:n bs mrticuks 85,546,5.10, 540,552 5605,
555 del mEmao;de [l manem combrme B ks artcuks 124, 122, 125 del Libro Decirmo Octavo de s Comstucciones, s mbos d:ICn:'\dho
Ad mink trtice del Estadeo de ELico; 85 oomo e 18 ricuks 132 de | Fagie me me de | Libe Opintede | Cod e imecodo; de ks Brttuks 4,3, 3 5%
FEsde i Loy OrgAni Municip | de | Btado de WEs B,y fine ime nte combrme 8 bese e en keart del 126 81133 del Banda W nicipl
wiREMtE Enel 8 pariede de Cesarrcls Urbenc. Sone la e rcibimie me g ue, de nodercumplimento s este requerimieme: 52 m@ Eode =
med ides de sef urided %o sA ciones preveds en ks Libes Bt citdos jartcuk 351 962, 362 ¢ 153 85icome 12 69, 1870, 1271 1272
1272 ¢ 12 74 del Libro Qpintay del Libro Cecime Octrwa del Eﬂd;o.ﬁumlnstmtwuel Estadode I'r'!i.n:'| Nrtn: Parm b2 tErmERcs o
COMErUCCiones O Ue 5B EACUE MtEnEn Zom de pos ibke Dite e ndo Lirdtote con ot municipio, y 5 U docume macian corms ponde. 8| MunEipo
e Cocotiten, te comidemmna Bvorde nuestro municipic, heste B0 e mo noSe cue e con un Come nio & mEtesa s un Deceto Oficiel
mumlado por B (EpE Btum delEstado de WEX Do e n mete e de Limits Te ritons s que dirime dicho d i o yfo En el g e se de limien o
mEnEm cham Yy pECER dos o mEs municipios.

Adiciona Ime me se imferme gue Bs outeridades municip kes en mote e de Cesamel Urmne pm oo cumplic Bs med des de seg urided
pod N fEqLE Tir B imE Encion o8 B U pi iy i @ rticimcidn de ins autordades m ming o thes §Ue SEBN RECEsE s e Lo | m s
pdmnseliciar b int:mr!ciénuz I_|'!sor:r'n Municipn |m e e igire|mpode s mutts gue nese hubE e ncubie o por bs imfecoes ent
plazos e ldos , Las s nciones se impendmnsin pe rjuicis de | EspomE bilided cilo Emique pudiemn esulnrpor ks heches o oot
comtituties de i imfmacién.

Aie mn me me iex ke el Yoo

ING. ILANTAPIA GALCIA
Director de Desarmolio U no

L orifineds wea s kv

SH TO OO MUk Sh, TOCH1Gs1 00, SA50 COCOTIT S, bARI00. T ETOh O 52 X & 0 00
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR FORMATOS

Instructivo para llenar el Formato Unico de Solicitud.

Desarrollo Urbano.

Objetivo: Contar con un Formato Unico de Solicitud aplicable a todos los tramites que ofrece la Direccién de

sefialados en el propio formato.

Distribucion y Destinatario: Se entregara Unicamente al ciudadano que solicite uno o mas tramites de los

No. CONCEPTO

DESCRIPCION

1 Fecha de ingreso

Se coloca la fecha en la que se recibe el tramite.

2 No. de folio

Se da un numero consecutivo de control seguin el tramite
solicitado.

3 Datos del propietario

Se escriben los datos personales del propietario.

4 Datos del predio.

Se escriben los datos del predio del cual se solicita realizar algin
trémite en especifico.

la documentacion.

5 Destino de-la obra Se senala si es habitacional, comercial, industrial, servicios, etc.

6 Tramite a realizar Se marca el tramite que sera atendido.

7 Datos del Director. Responsable de | Unicamente se llenara para obras mayores de 60 m2 en

Obra. cualquiera de sus modalidades (obra nueva, ampliacion,

modificacion y regularizacion). Tambien para bardas que por su
longitud y altura no se garantice su estabilidad.

8 Croquis de localizacion. Se sefiala el croquis donde se ubica el inmueble o se anexa foto
aérea de Google earth.

9 Nombre y firma de quien presenta | Se llenara con datos particulares del propietario y/o del

representante legal gue realizara los tramites.

Instructivo parallenar el Aviso de Notificacion

Objetivo: Contar con un formato para realizar las notificaciones de obras.

Distribucion y Destinatario: Se entregara unicamente al propietario y/o representante legal y/o poseedor y/o
encargado de la obra que se detecte que esté realizando cualquier tipo de construccién particular o sobre la via
publica dentro del territorio del municipio de Cocotitlan.

identificacion

No. CONCEPTO DESCRIPCION
1 Nombre de la persona que se Se coloca el nombre del propietario y/o poseedor legal y/o
notifica responsable de la obra y/o representante legal y/o de la persona
que recibe la notificacion.
2 Dia, hora, mes, afio. Se anota la hora, dia, mes y afio en que se realiza la notificacion.
3 Ubicaciony Referencias de | Se sefiala la ubicacién y algunas referencias que identifiquen al

inmueble gue se notifica.

4 Nombre de quien atiende la

Se coloca el nombre de la persona que se.encuentre en ese

notificacion. momento laborando en la obra y quien recibe la notificacion.

5 Destino de la obra y avance fisico. | Se coloca el destino de la obra que se realiza (habitacional,
comercial u otro) y el avance que se lleva en %.

6 Domicilio para oir 'y recibir | Se sefiala de preferencia el mismo domicilio de la obra

notificaciones. para futuras notificaciones.

7 Observaciones Se describe de manera general la superficie de terreno y de
construccién aproximado, que es lo que se esta haciendo y lo que
se observe en la diligencia que ayude a soportar la diligencia.

8 Fundamento legal Se sefialan las disposiciones y el fundamento legal en el que se
sustenta la notificacion.

8 Nombre, firma y sello De la autoridad (director y/o naotificador) que valida el documento.

9 Recibe el notificado Espacio donde se colocara el nombre y firma de la persona que

atiende y recibe la notificacion.
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VALIDACION

Elabor6: Ing. Juan Tapia Galicia. Director de Desarrollo Urbano.

Autorizo: Ing. Juan Tapia Galicia. Director de Desarrollo Urbano.

Valid6: Ayuntamiento 2022-2024

Profr. Félix-Guzman Florin.
Presidente Municipal Constitucional.,

C. Janet Juarez Mendieta.
Sindico Municipal.

C. Tirso Gerardo Rivera Pérez.
Primer Regidor

Profra. Nora Castillo Florin.
Segunda Regidora.

C. Oscar Jurado Galicia.
Tercer Regidor.

C. Aidee Castillo Rios.
Cuarta Regidora.

C. lvonne Guadalupe Monroy Jalpa.
Quinta Regidora.

C. Edgar Miguel Suarez Garcia.
Sexto Regidor.

C. Sarahi Garcia Rosas.
Séptima Regidora.

C. Israel Carmona Martinez
Secretario del Ayuntamiento.
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“2023, Afio del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto i
de las Mujeres en México”.

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

Cocotitlan, Estado de México a 08 de Junio de 2023
NUmero de oficio: DDU/OEI/061/2023
ASUNTO: Solicitud de Dictamen

LiC. EUNICE ALCANTARA CASTILLO
COORDINADORA DE MEJORA REGULATORIA MUNICIPAL

PRESENTE
- Por medio de la presente le envio un cordial saludo y al mismo tiempo le solicito

amablemente someta a revision la siguiente documentacién, con la finalidad de emitir
el oficio resolutivo o dictamen correspondiente a fin de obtener su aprobacién en la
Comision Municipal de Mejora Regulatoria y posteriormente en Cabildo.
Documentacidn a revisar:

1. Reglamento Interno.

2. Manual de Procedimientos.

3. Manual de Organizacion.

Sin otro particular por el momento, quedo a sus 6rdenes para cualquier duda o

aclaracion.

Gobierno de Resu!tadlaqs

RA GENERAL MUNICIPA
ORE!ENPQE?ORA REGULATGRM

ja~aa e i b e

" (3

" seribiends una nuera hisloria”
Salto de! Agua S/N, Techichilcs, 565680 Cocotitlan, México. Teléfono 55 598 2 06 03

1




»)

e ”‘a“\ 5 Dassiltnd.aa
- i ; S wasiiif A
iy | 44 ¥} 9 ",'gé’afb%&';}.\)
t T2y 794
e saes 2ICEAIE 5T O N

20228 (o 2024 § Uh ISR E | ¥
IR L]

3 N 5 an Fovrray g
o el K, AYUNTAMIENTO LONSTITUSON

,\—aﬂ“y, ! 5

A.r:-.u.s.m;:nmi/ % ;Z 3 i

E ?”tg’ﬁ ;FM‘ ‘f_i,_’ni-.'_; )
Bdel? Suag - ™ i 7 i: A

Lﬂ v oen €.0r N P i A
CAADRIMARADA CCUMEDSAL RLIMNICIDA

COQRDINADORA GENERAL MUNICIPAL

fC iE™ 1A L RO ATADA
DE MEJORAREGULATOR'A 3.0 f. M)
LA & B L .

2023, afio del septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

P S5 pumm

& 9

1

[ o S

a <9 *=
A I 5 st
g

~3 =

~
2

ﬂ;
|
-

i

4
Al
Ay
e

1

i
i
-

SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL COMITE INTERNO
DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

IUNICIPIOS; ASI COMO LOS ARTICULOS 25 FRACCION VIII, 30 FRACCION I Y IV Y EL CAPITULO OCTAVO DEL
REGLAMENTO PARA LA LEY DE MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE MEXICO Y SUS MUNICIPIOS Y CON LA
FINALIDAD. DE APROBAR EL REGLAMENTO INTERNO, EL MANUAL DE ORGANIZACION Y EL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DFE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO; ASI COMO SUS CORRESPONDIENTES ANALISIS DE
IMPACTO REGULATORIO MUNICIPAL POR EXENCION Y ORDINARIO SEGUN CORRESPONDA.

EL ORDEN DEL DIA SE PRESENTA DE LA SIGUIENTE MANERA:
1. PASE DE LISTA.

2. APROBACION DEL ORDEN DEL DiA.

3. APROBACION DEL REGLAMENTO INTERNO Y SU ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO MUNICIPAL
POR EXENCION.

4. APROBACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION Y SU ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO
MUNICIPAL POR EXENCION.

5. APROBACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y SU ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO
MUNICIPAL ORDINARIO.

6. CLAUSURA DE SESION.

ACUERDOS:

PRIMERO: UNA VEZ PASADO LA LISTA DE ASISTENCIA, SE DECLARA QUORUM LEGAL PARA SESIONAR.

SEGUNDO: SE SOLICITA VOTACION PARA APROBAR EL ORDEN DEL DfA Y SE APRUEBA POR UNANIMIDAD.

“Escribiendo una nueva historia”
Salto del Agua S/N, Techichilco, 56680 Cocotitlan, México, Teléfono 55 59 82 06 03



TERCEBO: SE PRESENTA LA PROPUESTA DE REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y
SU ANALISIS PE IMPACTO REGULATORIC POR EXENCION Y SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS.

CUARTO: SE PRESENTA LA PROPUESTA DEL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE DESARROLLO
URBANO Y SU ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO POR EXENCION Y SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE
VOTOS.

QUINTO: SE PRESENTA LA PROPUESTA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO
~URBANO Y SU ANALISIS DE IMPACTOC REGULATORIO ORDINARIO Y SE APRUEBA PCR UNANIMIDAD DE VOTOS.

CUARTO: SIN OTRO PUNTO QUE TRATAR, SE DA POR CLAUSURADA ESTA SESION ORDINARIA DE TRABAJO, SIENDO
LAS DOCE HORAS CON CINCO DEL DIA CATORCE DE JUNIO DEL DOS MIL VEINTITRES; FIRMANDO DE CONFORMIDAD
LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON.

S S R T

FIRMAS:

C. NORMA ERIKA FLORIN SAAVEDRA
AUXILIAR DE ENLACE DE MEJORA
REGULATORIA

ING. JUAN TAPIA GALICIA
DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO Y
ENLACE DE MEJORA REGULATORIA

“Escribiendo una nueva historia”
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ESTC;%BCI)EIF;E?G%(LICO FORMATO PARA EL ANALISIS DE IMPACTO
REGULATORIO MUNICIPAL ORDINARIO
Dependencia u Organismo Descentralizado: Titulo de la Regulacién:
Direccidn de Desarrollo Urbano MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Eniace de Mejora Regulatoria: Fecha de aprobacion por el Comité interno:
ING. JUAN TAPIA GALICIA 14 DE JUNIO DE 2023
Punto de Contacto: Fecha de recepcion: Fecha de envio:
Teléfona: 55588 206 03 14 DE JUNIO DE 2023
Correo:
desarrollourbano.cocotitlan2224@gmail.com

Anexe el archivo que contiene la regulacién
Se anexa archivo en PDF que contiene el "Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrolio Urbano”

I.- DEFINICION DEL PROBLEMA Y OBJETIVOS GENERALES DE LA REGULACION

1. Bescriba los objetivos generales de la regulacién propuesta.

El Manual de Procedimientos tiene como objetivos generales definir y regular claramente el Proceso de Tramite de
|| Licencias de Construccidn, Permisos de Obra, Constancias y Dictdmenes Técnicos. Asf como también regular el Proceso
de Notificaciones y Suspensiones de Obra.

2. Describa la problematica o situacién que da origen a la intervencién gubernamental a través de la regulacién
propuesta.

El anterior Manual de Procedimientos, en cuanto al Proceso No. 1 de Tramitologia se refiere; solo contemplaba el
Tramite de Licencias de Construccién y de Permisos de Obra, dejando fuera las Constancias y Dictdmenes Técnicos. Lo
cual hacia inoperante dicho manual en esas circunstancias.

De igual manera, el anterior Manual contemplaba el tramite de Certificado de Aportacion de Mejoras, y actualmente ya
no o lleva la Direccidn,

3. Indique el tipo de ordenamiento juridico propuesto. Asimismo, sefiale si existen disposiciones juridicas vigentes
directamente aplicables a la problemética materia del anteproyecto, enumérelas y explique por qué son insuficientes
‘para atender la problematica identificada.

Ordenamiento juridico propuesto: Modificacidn al Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo Urbano.

Disposiciones juridicas vigentes: Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo Urbano de fecha 29 de junio de
2022,

Dicho manual ya no es funcional para la Direccién, conforme a la problemdtica descrita en el punto 2 de este apartado.

IL.- IDENTIFICACION DE LAS POSIBLES ALTERNATIVAS A LA REGULACION

4. sefiale y compare las alternativas con que se podria reselver la problematica que fueron evaluadas, incluyendg la
opcidn de no emitir la regulacion. Asimismo, indique para cada una de las alternativas consideradas una estimacién
de los costos y beneficios que implicaria su instrumentacién.

La Unica alternativa para resclver la problematica detectada es la Modificacion del Manual de Procedimientos en su
totalidad, el cual esta adaptado a las nuevas condiciones que demanda la Direccién de Desarrollo Urbano en beneficio
de toda la poblacion del municipio.
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5. Justifique las razones por las que la regulacion propuesta es considerada la mejor opcidn para atender la
problematica sefialada.

Justificacién:
- Estd adaptada a las condiciones actuales y reales que demanda la Direccién de Desarrollo Urbano de acuerdo a
las caracteristicas propias de nuestro municipio y de su gente.
- Laregulacion del Proceso de Tramitologia propuesta es mas completa ya que abarca lo siguiente:

a) Tramite de Licencias de Construccidon {en sus diferentes modalidades de obra nueva, ampliacion,
modificacién, remodelacidn, demoliciones, movimiento de tierras, excavacién o relleno, bardas
perimetrales).

b) Permisos de Obra (Rotura o corte de pavimento o concreto, guarniciones y banquetas; Instalacién,
tendido, permanencia de cables y/o tuberias aéreas o subterraneas).

c) Constancias (de Alineamiento, Nimero Oficial, de Regularizacion de Obra, de Terminacion de Obra).

d} Dictdmenes Técnicos Urbanos o de Campo (para sustentar la Licencia de Uso de Suelo Estatal asi como la
Cédula Informativa de Zonificacion).

- Deigual manera se actualiza el Proceso de Notificaciones y Suspensiones de Obra.

- Finalmente se deroga el trdmite de Ceriificado de No Adeudo de Aportacidn de Mejoras.

6. Describa la forma en que la problematica se encuentra regulada en otros paises y/o las buenas practicas
internacionales en esa materia.

La problematica se encuentra regulada en nuestro pais ya que se apega a la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, a la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano, Ley Orgénica
Municipal del Estado de México, al Cédigo Administrativo del Estado de México, al Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México, al Cédigo Financiero del Estado de México, y demds normatividad legal aplicable
en la materia.

De igual manera, estéd regulada conforme a las buenas précticas internacionales en materia de derecho vy de aspectos
técnicos normativos.

H.- IMPACTO DE LA REGULACION
7. i{La regulacién propuesta contiene disposiciones en materia de salud humana, animal o vegetal, seguridad, trabajo,
medio ambiente o proteccion a los consumidores?

La regulacidn propuesta contiene disposiciones en materia de seguridad de las construcciones, cuidado y proteccién al
medio ambiente, regulacién del uso y aprovechamiento del suelo, entre otras.

lustifique como la regulacién puede mitigar el riesgo
Las construcciones al estar reguladas vy normadas, garantizan que se construyan con materiales de buena calidad, que
cumplan con las condiciones de seguridad estructural, funcionalidad, iluminacion, ventilacién, que cuenten con los

servicios de agua, drenaje y luz, y que sean acordes al uso solicitado.

Por otro lado se tiene un control del crecimiento urbano més ordenado.

8. ¢{La regulacion propuesta crea, modifica o elimina tramites?

La regulacion propuesta elimina el trémite de Certificado de No Adeudo de Aportacién de Mejoras.
La regulacion propuesta adiciona el Dictamen Técnico Urbano o de Campo.
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9. Seleccione las disposiciones, obligaciones y/o acciones distintas a los trémites que correspondan a la propuesta:

El tramite del Dictamen Técnico Urbano o de Campo sirve para sustentar la Licencia de Uso de Suelo Estatal asi como la
Cédula Informativa de Zonificacién Estatal.

Justificacion

Dicho Dictamen es aplicable solo para municipios que no cuentan con Plan Municipal de Desarrollo Urbano como es el
caso del municipio de Cocotitlan.

10. éCudles serian los efectos de la regulacién sobre la competencia y libre concurrencia en los mercados, asi como
sobre el comercio nacional e internacional?

Los efectos sobre la competencia v fibre mercado seria positivos, ya que las empresas, industrias, negocios, comercios o
servicios gue se establezcan en nuestro municipio, tendrian fa certeza de contar con una Licencia de Uso de Suelo que
les de plusvalia a sus inmuebles.

11. éCudles serian los efectos de la regulacidn propuesta sobre los precios, calidad y disponibilidad de bienes y
servicios para el consumidor en los mercados?

Los efectos sobre los precios, calidad y disponibilidad de bienes y servicios serian positivos para el consumidor, ya que
encontrarian en su municipio los productos necesarios sin necesidad de tener que desplazarse a otros lugares que les
impliguen mayores costos por transporte y tiempo invertido.

12. iLa propuesta de regulacién contempla esquemas que impactan de manera diferenciada a sectores o agentes
econémicos? (Por ejemplo, a las micro, pequefias y medianas empresas).

La propuesta de regulacion impactara principalmente al sector vivienda y al de comercio que cada vez crece mas en el
municipio por demanda de los mismos pobladores que habitan el lugar y requiere generar de autoempleo para
satisfacer sus propias necesidades.

13. Proporcione la estimacidn de los costos gue supone la regulacién para cada particular o grupo de particulares.
Indique el grupo o industria afectados. Habitacional y Comercial.

Describa de manera general los beneficios que implica la regulacién propuesta.

COSTOS Contar con Licencia de Uso de Suelo que avale el destino de su construccién.
Proporcione la estimacion monetizada de los costos que Dictamen Técnico para uso:
implica la regulacidn. a) Habitacional= 10 Umas
b) Comercial= 10 a 50 Umas

14. Beneficios que implica la regulacién propuesta.

indique el grupo o industria afectados

Habitacional y Comercial )

Describa de manera general los beneficios que implica la regulacién propuesta.

Toda construccidn que se realice contard con su Licencia de Uso de Suelo. Por otro lado, al
BENEFICIOS eliminar el trdmite del Certificado de No Adeudo de Aportacidon Mejoras se reducen costos en
beneficio de la ciudadania.

Proporcione la estimacion monetizada de los beneficios que | El ciudadano se ahorra
implica la regulacién. airededor de $300.0 por
tramite realizado.

15. Justifique que los beneficios de la regulacién son superiores a sus costos.

Los beneficios son: Mayor certeza en los inmuebles al contar con Uso de Suelo definido, asi como Reduccién de costos al
eliminar un tramite.
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IV.- CUMPLIMIENTO Y APLICACION DE LA PROPUESTA

16. Describa la forma y/o los mecanismaos a través de los cuales se implementara la regulacién (incluya recursos
publicos).

La regulacién quedard plasmada para su aplicacién en el Manual de Procedimientos, mismo que serd publicado en
Gaceta de Gobierno del Municipio, asi como consultado en la pagina oficial del Ayuntamiento y en los estrados de la
Direccién de Desarrollo Urbano Municipal. De igual manera, el cumplimiento quedard a cargo de la Direccién de
Desarrollo Urbano Municipal.

17. Describa los esquemas de verificacion y vigilancia, asi como las sanciones que aseguraran el cumplimiento de Ia
regulacion,

La aplicacién y cumplimiento de la regulacién propuesta estara a cargo de la Direccién de Desarrollo Urbano Municipal,
de igual manera su verificacién, vigilancia y sancion lo estard por parte de la Contraloria Municipal.

V.- EVALUACION DE LA PROPUESTA

18. Describa la forma v los medios a través de los cuales se evaluari el logro de los objetivos de Ia regulacion.

La forma y los medios a través de los cuales se evaluara el cumplimiento de los logros y objetivos de la regulacién, serd a
través de los informes trimestrales solicitados por la UIPPE, la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion
Municipal y de la Coordinacién Municipal de Mejora Regulatoria.

V1.- CONSULTA PUBLICA

19, iSe consulté a las partes y/o grupos interesados para la elaboracion de Ia regulacion?
Si. Estuvo en consulta publica a través de la pdgina web municipal por mas de 20 dias. No se obtuvo ninguna
observacién ni sugerencia para la misma.

20. Indique las propuestas que se incluyeron en la regulacion como resultado de fas consultas realizadas.

Ninguna.

. Vil.- ANEXOS

21. Anexe las versiones electrénicas de los documentos consultados o elaborados para disefiar la regulacién.}

Ninguno
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