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Manual de Organizacion de la
Direccion de Obras Publicas.

l. PRESENTACION:

El Municipio es la unidad administrativa principal, que tiene contacto directo con la
ciudadania, para determinar sus necesidades y plasmar estas en objetivos, planes,
programas y proyectos para que se conviertan en acciones, que sean de utilidad
para satisfacer las demandas prioritarias de la poblacion, elevando asi su calidad
de vida.

En este sentido el presente manual tiene como propésito establecer de forma clara
y precisa las atribuciones y funciones que tienen los servidores publicos que
integran la Direccion de Obras Publicas, con el objeto de evitar la duplicidad en
funciones, detectando omisiones y deslindando responsabilidades.

Asi mismo busca apoyar la ejecucion correcta de las responsabilidades del
personal, para que exista coordinacion y uniformidad en el trabajo.

Parte importante del presente manual de organizacion contiene la vision, mision y
estructura organica basica, especificando los objetivos que pretende alcanzar y
funciones de este departamento en apego a las atribuciones que le confiere la
normatividad vigente.




MISION

La Direccion de Obras Publicas, tiene como finalidad principal la
programacion y ejecucion de obra en el Municipio de Cocotitlan, de
manera integral, arménica y profesionalmente, respetando el marco
juridico legal para incrementar la infraestructura urbana.

VISION

La Direccion de Obras Publicas se encuentra certificada, conformada por un
equipo de personal capacitado, comprometido y responsable que desarrolla las
funciones en materia de Obra Publica acorde con la normatividad vigente
observando en todo momento los procesos sefialados y respetando las
disposiciones aplicables.

. ANTECEDENTES

Debido al constante crecimiento de la poblacién, las necesidades de infraestructura
se han convertido en una prioridad, es por ello que esta es una de las direcciones
de mas impacto en la poblacién, buscando siempre mejorar la calidad de vida de la
comunidad.

Desde su creacion ha sido denominada Direccion de Desarrollo Urbano y Obras
Publicas y debido a la necesidad e importancia de ambas areas en la presente
administracion 2022-2024 encabezada por el Profr. Felix Guzman Florin, Presidente
Municipal Constitucional, ha tenido a bien la iniciativa de separarlas y crea la
Direccion de Desarrollo Urbano y la Direccién de Obras Publicas, en acta de cabildo
namero 0010S/2022 de fecha uno de enero de dos mil veintidés, con lo que se
pretende brindar un servicio de calidad, con estricto apego a la normatividad vigente.

De esta manera se brinda al municipio de un area independiente e indispensable
gue tiende a modernizar y actualizar las formas de trabajo, con personal capacitado,
aplicando técnicas novedosas, para reducir los tiempos de ejecucion y mejorar los
servicios para los usuarios.
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Por decreto del Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos, aprobado por
la mayoria de las legislaturas de los estados, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 23 de diciembre de 1999, se declaré reformado y adicionado el
articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la cual
otorga a los municipios atribuciones que anteriormente estaban encomendadas al
Gobierno del Estado de México. El Articulo Tercero Transitorio sefiala que
“Tratandose de funciones y servicios que conforme al decreto sean competencia de
los municipios y que a la entrada en vigor de las reformas a que se refiere el articulo
transitorio anterior sean prestados por los gobiernos estatales, o de manera
coordinada con los municipios, éstos podran asumirlos, previa aprobacion del
ayuntamiento. Los gobiernos de los estados dispondran de lo necesario para que la
funcion o servicio publico de que se trate se transfiera al municipio de manera
ordenada, conforme al programa de transferencia que presente el gobierno del
Estado. Por su parte el articulo Tercero Transitorio del Reglamento del Libro Quinto
del Cédigo Administrativo del Estado de México, establece la forma en la que debera
de darse la transferencia de funciones. Por lo que en fecha 2 de marzo de 1993, con
la expedicién de la Ley Organica Municipal del Estado de México, en su articulo 96
Bis, se indica las atribuciones del Director o Titular de la unidad administrativa
equivalente.

IV. OBJETIVO ESTRATEGICO

La Direccion de Obras Publicas tiene como objetivo general;
planear, organizar, controlar y desarrollar los medios para la realizacién
de infraestructura, obra publica y servicios propios de area, mediante
supervision de obra, para que los trabajos se ejecuten en tiempo y forma,
garantizando que se cumpla con los ordenamientos en el area, asi como
lo establecido en el Plan de Desarrollo Municipal.
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V. BASE LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 5 de febrero de 1917, texto vigente
altima reforma publicada 11 de marzo 2021.

Construccion Politica del Estado Libre y Soberano de México, publicada
en el Diario Oficial de la Federacion el 17 de noviembre de 1917, ultima
reforma publicada 12 de octubre 2017.

Ley de Vivienda, Diario Oficial de la Federacién el 27 de junio de 2006
Texto vigente, ultima reforma publicada 16 de diciembre 2020.

Ley Orgéanica Municipal del Estado de México, publicada en Gaceta de
Gobierno del Estado de México. 2 de marzo de 1993.

Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con el mismo, publicada
en el Diario Oficial de la Federacion, el 4 de enero de 2000, texto vigente
ualtima reforma publicada 13 de enero 2016.

Ley Federal de Procedimientos Administrativos, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 4 de agosto de 1994, texto vigente, Ultima
reforma publicada 18 de mayo 2018.

Ley de Responsabilidades de los Servicios Publicos del Estado de
México, y Municipios, Gaceta de gobierno del Estado de México, 18 de
julio de 1994.

Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28
de noviembre de 2016, texto vigente, Ultima reforma publicada 01 de
diciembre 2020.

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 21 de diciembre 2001, texto vigente

ultima reforma publicada 13 de septiembre 2017.
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XII.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,

publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de enero de 2000,
texto vigente, ultima reforma publicada 11 de agosto 2020.

Caodigo Administrativo del Estado de México, publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el septiembre 2001.

Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 4 de diciembre 1998.

VI. ATRIBUCIONES

Ley Orgénica Municipal

Articulo 96 Bis. - El Director de Obras Publicas o el Titular de la Unidad
Administrativa equivalente, tiene las siguientes atribuciones:

Realizar la programacion y ejecucion de las obras publicas y servicios
relacionados, que por orden expresa del Ayuntamiento requieran prioridad,

Planear y coordinar los proyectos de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas que autorice el Ayuntamiento, una vez que
se cumplan los requisitos de licitacion y otros que determine la ley de la
materia;

Proyectar las obras publicas y servicios relacionados, que realice el
Municipio, incluyendo la conservacion y mantenimiento de edificios,
monumentos, calles, parques y jardines;

Construir y ejecutar todas aquellas obras publicas y servicios relacionados,
que aumenten y mantengan la infraestructura municipal y que estén
consideradas enel programa respectivo;
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Determinar y cuantificar los materiales y trabajos necesarios para
programas deconstruccién y mantenimiento de obras publicas y servicios
relacionados;

Vigilar que se cumplan y lleven a cabo los programas de construccion
y mantenimiento de obras puablicas y servicios relacionados;

Cuidar que las obras publicas y servicios relacionados cumplan con los
requisitos de seguridad y observen las normas de construccion y términos
establecidos;

Vigilar la construccion en las obras por contrato y por administracion que
hayansido adjudicadas a los contratistas;

Administrar y ejercer, en el ambito de su competencia, de manera
coordinada con el Tesorero municipal, los recursos publicos destinados a
la planeacion, programacion, presupuestacion, adjudicacion, contratacion,
ejecuciéon y controlde la obra publica, conforme a las disposiciones
legales aplicables y en congruencia con los planes, programas,
especificaciones técnicas, controles y procedimientos administrativos
aprobados;

Verificar que las obras publicas y los servicios relacionados con la misma,
hayan sido programadas, presupuestadas, ejecutadas, adquiridas y
contratadas en estricto apego a las disposiciones legales aplicables;

Integrar y verificar que se elaboren de manera correcta y completa las
bitacorasy/o expedientes abiertos con motivo de la obra pablica y servicios
relacionadoscon la misma, conforme a lo establecido en las disposiciones
legales aplicables;

Promover la construccion de urbanizacion, infraestructura y equipamiento
urbano;
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Formular y conducir la politica municipal en materia de obras publicas
e infraestructura para el desarrollo;

Cumplir y hacer cumplir la legislacion y normatividad en materia de obra
publica;

Proyectar, formular y proponer al Presidente Municipal, el Programa
General deObras Publicas, para la construccion y mejoramiento de las
mismas, de acuerdoa la normatividad aplicable y en congruencia con el Plan
de Desarrollo Municipaly con la politica, objetivos y prioridades del Municipio
y vigilar su ejecucion;

Dictar las normas generales y ejecutar las obras de reparacion,
adaptacion ydemolicion de inmuebles propiedad del municipio que le sean
asignadas;

Ejecutar y mantener las obras publicas que acuerde el Ayuntamiento, de
acuerdoa la legislacién y normatividad aplicable, a los planes, presupuestos
y programaspreviamente establecidos, coordinandose, en su caso, previo
acuerdo con el Presidente Municipal, con las autoridades Federales,
Estatales y municipales concurrentes;

Vigilar que la ejecucién de la obra publica adjudicada y los servicios
relacionadoscon ésta, se sujeten a las condiciones contratadas;

Establecer los lineamientos para la realizacion de estudios y proyectos
de construccion de obras publicas;

Autorizar para su pago, previa validacion del avance y calidad de las obras,
lospresupuestos y estimaciones que presenten los contratistas de obras
publicas municipales;

Formular el inventario de la maquinaria y equipo de construccion a su
cuidado ode su propiedad, manteniéndolo en ptimas condiciones de uso;
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XXIl.  Coordinar y supervisar que todo el proceso de las obras publicas que se
realicenen el municipio se realice conforme alalegislaciony normatividad en
materia deobra publica;

XXIll.  Controlar y vigilar el inventario de materiales para construccion;

XXIV. Integrar y autorizar con su firma, la documentacion que, en materia de
obrapublica, deba presentarse al Organo Superior de Fiscalizacién del
Estado deMéxico;

XXV.  Formular las bases y expedir la convocatoria a los concursos para la
realizacionde las obras publicas municipales, de acuerdo con los requisitos
que para dichosactos sefiale la legislacion y normatividad respectiva,
vigilando su correcta ejecucion; y

XXVI. Las demas que les sefialen las disposiciones aplicables.

VIl. ESTRUCTURA ORGANICA

1.0 Director de Obras Publicas
1.1 Residente de Obras Administrativo
1.2 Supervisor de Obra

1.3 Secretaria Administrativa

1.4 Auxiliar




VIIl. ORGANIGRAMA

DIRECTORA
DE OBRAS
PUBLICAS

RESIDENTE DE SUPERVISOR DE

OBRA OBRA SECRETARIA
ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVA
Y OPERATIVO

Y OPERATIVO

AUXILIAR
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IX. OBJETIVO Y FUNCIONES

La Direccion de Obras Publicas tiene como objetivo general; planear, organizar
y desarrollar los medios para la realizacion de infraestructura, obra publica y
servicios propios de area para mejorar la calidad de vida de la comunidad
cocotitlense.

Directora De Obras PuUblicas

Objetivo

Planear, organizar, dirigir y controlar obra publica y servicios relacionados con la
misma, optimizando los recursos materiales, recursos humanos y financieros con
los que puede disponer el area, en busca de satisfacer las necesidades de la
comunidad.

Funciones

X2 La Direccién brinda una atencién ciudadana, de manera cordial y tratando
de dar soluciones prontas de cualquier tramite o servicio.

<> Realizar la presupuestacion de obras.

X Realizar la planeacién administrativa y financiera de los proyectos que se
ejecutan dentro de la Direccion.

<> Realizar y vigilar el proceso de licitaciones.

<> Contratacion y Adjudicacion.

X Se elabora cada uno de los expedientes técnicos de las obras a realizar.

<> Seguimiento de informes de obra.

X Seguimiento a lineamientos de FAIS.

X Autorizar los estudios y proyectos, asi como la construccién,

conservacion, mantenimiento, operacién y administracion de la

infraestructura que se realice en el Municipio.




mantenimiento de obras publicas;

Vigilar que las obras publicas cumplan con los requisitos de seguridad y
observen las normas de construccién y términos establecidos.

Ejercer el gasto autorizado para la obra publica conforme al presupuesto
de egresos los planes, especificaciones técnicas, controles vy
procedimientos administrativos aprobados.

Vigilar la correcta integracion de libros y/o expedientes de la obra
realizada en el municipio, conforme a lo establecido en las disposiciones
legales aplicables.

Promover la construccion de infraestructura necesaria dentro del
Municipio.

Promover al Presidente Municipal, el programa general de obras
publicas, para la construccion y mejoramiento de las mismas

Instruir la apertura de convocatorias de concursos para la realizacion de
las obras municipales;

Establecer los lineamientos para la realizacion de estudios y proyectos
de construccion de obras publicas;

Autorizar la documentacion que, en materia de obra publica, del cual
deba presentarse ante el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
México.

Dar tramite a todos los asuntos que sean puestos a su consideracion
Las demés que sefalan las leyes, reglamento y disposiciones juridicas

aplicables, o las que asigne el Presidente Municipal.




OBJETIVO

Supervisar, coordinar y verificar todos los trabajos y procesos constructivos de
la obra asignada a su cargo, considerando las diferentes areas o frentes
definidos por €l o por el contrato.

Funciones
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Vigilar que se cuente con el oficio de autorizacion de los recursos
presupuestales;

Verificar que, antes del inicio de la obra, se cuente con los proyectos
arquitecténicos y de ingenieria, especificaciones de calidad de los
materiales y especificaciones generales y particulares de
construccién, catdlogo de conceptos con sus analisis de precios
unitarios o alcance de las actividades de obra, programas de
ejecucion y suministros o utilizacion, términos de referencia y alcance
de servicios; en caso contrario, informar a su inmediato superior;
Abrir la bitacora de obra, la cual quedara bajo su resguardo, y por
medio de ella dar las instrucciones pertinentes, y recibir las solicitudes
gue le formule la supervision y el contratista;

Supervisar, revisar, vigilar y controlar los trabajos;

Vigilar y controlar el desarrollo de los trabajos, en sus aspectos de
tiempo, calidad, costo y apego a los programas de ejecucion de los
trabajos de acuerdo con los avances, recursos asignados,
rendimientos y consumos pactados en el contrato;

Revisar, controlar y comprobar que los materiales, la mano de obra,
la maquinaria y equipos sean de la calidad y caracteristicas pactadas
en el contrato.

En rendimientos de la maquinaria o equipo de construccion, debera
vigilar que se cumpla con la cantidad de trabajo indicado por el
contratista en los precios unitarios y los programas de ejecucion
pactados en el contrato, independientemente del numero de
maguinas o equipos que se requieran para su desarrollo;
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trabajos, debiendo resolver oportunamente las consultas,
aclaraciones, dudas o autorizaciones que presente el supervisor o el
contratista, con relacion al cumplimiento de los derechos y
obligaciones derivadas del contrato;

Obtener por escrito las autorizaciones de los responsables de las
areas competentes, cuando el proyecto requiera de cambios
estructurales, arquitecténicos, funcionales, de proceso, entre otros;
Presentar al contratante, cuando exista un cambio sustancial al
proyecto, a sus especificaciones o al contrato, el problema con las
opciones de solucidn, en las que se analice y evalle la factibilidad, el
costo, el tiempo de ejecucidn y, en su caso, la necesidad de prorroga;
Autorizar las estimaciones, verificando que cuenten con toda la
documentacion que las respalden;

Tramitar, en su caso, los convenios modificatorios necesarios
Presentar informes periddicos, asi como un informe final sobre el
cumplimiento del contratista en los aspectos legales, técnicos,
economicos, financieros y administrativos;

Autorizar y firmar el finiquito del contrato;

Verificar la correcta terminacion de los trabajos, vigilando que la
unidad que deba operarla reciba oportunamente el inmueble en
condiciones de operacion, los planos actualizados correspondientes
a la construccion final, asi como los manuales e instructivos de
operacion y mantenimiento y los certificados de garantia de calidad y
funcionamiento de los bienes instalados;

Participar con los servidores publicos responsables en los
procedimientos de suspension, terminacién anticipada o rescision del
contrato de obra; y

Las demas funciones que sefiale el contratante.
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Verificar que los trabajos encomendados al contratista 0 por administracion se
ejecutenconforme a todos los procedimientos constructivos, normas, reglamentos,
y especificaciones del proyecto.

Funciones:

< Realizar los levantamientos de las obras solicitadas por la ciudadania, ya sea
que setrate de un nuevo proyecto 0 uno antiguo que necesite de supervision.

< Elaborar los proyectos correspondientes a las obras solicitadas por los N
ciudadanos,ademas deberan integrar un catalogo sobre el mismo para remitir el
presupuesto.

% Elaborar e integrar los proyectos de obra arquitecténica y de ingeniera.

+ Elabora en integrar los proyectos ejecutivos de obras por administracion.

< Verificar que las obras en ejecucion cuenten con adecuada sefializacion, y en
casode que no, notificar al ejecutor.

% Realizar visitas de obras a todas las obras encomendadas por el director, y
reportarinformes de avance.

+«+ Proponer soluciones a cualquier imprevisto que se pudiera dar durante la
ejecucionde las obras.

X/

% Formar parte de las actas de junta de aclaraciones de las obras a su
encomienda.

< Anexar al expediente los planos de construccion actualizados, normas y
especificaciones aplicados en su ejecucion.

<+ Elaborar junto a la Controlaria del Gobierno del Estado de México las actas

de validacién y conformacién de COCICOVIS para la participacion de la

ciudadania comunitaria.

L)

» Detectar variaciones al proyecto arquitectonico acordado o posibles defectos de
laconstruccion antes de que esta se dé por culminada.
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de algt_m trabajo_ reallzado 0 apoyo con materlal y asentar esto en los
expedientestécnicos.

< Revisar y validar las estimaciones de la obra, y en caso de proceder validar
el finiquito de obra

<+ Elaborar e integrar la documentacion y soporte grafico a los expedientes de obras
yelaborar las actas entrega-recepcion correspondientes.

“ Integrar al expediente de la obra la garantia del contratista por defectos y
viciosocultos

Secretaria Administrativa;
Objetivo

Colaborar con la directora de Obras Publicas y personal del area, en la
planeacion, organizacion del area de trabajo, presentar los informes necesarios
acorde al area, elaborar actas de los comités requeridos por el area, para
cumplir con la normatividad establecida y agilizar los tramites internos
administrativos.

Funciones

<> Elaboracion de actas de Comité Interno de Obra Publica.

X Elaboracién de formatos de Dictamen de Adjudicacion
emitidos por el comité interno de obra publica

X Elaboracion de actas del Consejo de Desarrollo Municipal

X Conciliacion de Obra Publica para integrar informe trimestral.

x4 Elaboracién del Informe Mensual de Obra Publica

X Seguimiento de informes de lineamientos FAIS.

X Integracién de Comités de Participacién Ciudadana y apoyo

al comité para llenar formatos




X/

*

*

X/
0‘0

X/
0‘0

®
L X4

2003, Ao del Septuagesimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho alVoto defas Mujeres en Mexico’
Elaboracion de Cedulas de verificacion de Obra.

Registro de informacion en la plataforma de trazabilidad, en
coordinacion con la direccion.

Dar atencién a los requerimientos de Desarrollo Econdémico.
Registro trimestral de apartados solicitados en la plataforma
de Informacion Publica de Oficio Mexiquense (ipomex)

Dar seguimiento a los requerimientos de informacion de la
plataforma del Sistema de Acceso a la Informacion
Mexiquense (SAIMEX), que hace llegar el area de
transparencia.

Elaboracién de PbRM Y seguimiento al avance trimestral de
PbRM

Realizar el inventario del equipo y mobiliario asignado en
esta area.

Atencion Ciudadana de los servicios que presta el area
Apoyo para solventar auditorias.

Elaboracion de oficios.

Recepcién y seguimiento a correspondencia de instancias
internas y externas.

Archivar correspondencia.

Depurar la documentacion y prepararla para enviar a
resguardo del archivo municipal

Actualizacién de agenda telefénica asi también de reuniones.
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Objetivo:

Apoyar al personal del area de Obras Publicas, para organizar los expedientes
del archivo de concentracién, foliando, integrando expedientes, escanearlos,
registrandolos para posteriormente enviarlos al archivo municipal.

Funciones

<> Elaboracioén de oficios.

<> Apoyo para archivar correspondencia.

<> Depurar la documentacion

X3 Foliar expedientes

<> Escanear documentacién y prepararla para enviar a
resguardo del archivo municipal

X Apoyo para elaboracién de formatos varios

<> Entrega de oficios en instancias internas y externas.

X.  DIRECTORIO

Directora de Obras Publicas: Ing. Arg. Araceli Lucrecia Jiménez Flores
Residente de Obra Administrativo y Operativo: Ing. Arq. Manuel Vazquez
Torres




VALIDACION

Elaboro: Ing. Arq. Araceli Lucrecia Jiménez Flores

Autorizo: Ing. Arq. Araceli Lucrecia Jiménez Flores
Directora de Obras Publicas

Validado: Ayuntamiento 2022-2024

PROFR. FELIX GUZMAN FLORIN

PRESIENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

JANET JUAREZ MENDIETA
SINDICO MUNICIPAL

TIRSO GERARDO RIVERA PEREZ
PRIMER REGIDOR

PROFRA. NORA CASTILLO FLORIN
SEGUNDA REGIDORA

OSCAR JURADO GALICIA
TERCER REGIDOR

AIDEE CASTILLO RIOS
CUARTA REGIDORA

IVONNE GUADALUPE MONROY JALPA
QUINTA REGIDOR

EDGAR MIGUEL SUAREZ GARCIA
SEXTO REGIDORA

SARAHI GARCIA ROSAS
SEPTIMO REGIDOR

ISRAEL CARMONA MARTINEZ
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO



HOJA DE ACTUALIZACION

FECHA DE ACTUALIZACION: 19/06/2023

DESCRIPCION: SE CONCLUYE ELABORACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION
DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS ADMINISTRACION 2022-
2024, SE ABROGA EL MANUAL DE ORGANIZACION ANTERIOR Y EL

PRESENTE ENTRARA EN VIGOR AL DIiA SIGUIENTE DE SU
PUBLICACION.

DISTRIBUCION: PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO

ESTRADOS DE LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO

SECRETARIA TECNICA DEL H. AYUNTAMIENTO
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DEPENDENCIA:  PRESIDENCIA MUNICIPAL

AREA: OBRAS PUBLICAS

OFICIO: DOP/OEIN18/2023

FECHA: 27MAYO/2023

ASUNTO: SOLICITUD OFICIO RESOLUTIVO

" L.C. EUNICE ALCANTARA CASTILLO.
COORDINADORA GENERAL DE MEJORA REGULATORIA MUNICIPAL
PRESENTE.

L3 gue suscribe, Ing. Arg. Araceli Lucrecia Jiménez Flores, Directora de Obras
Publiczs, solicito sea tan amable de someter a revisién el Manual de Organizacién,
Manual de Procedimientos, y Reglamento Interno, todos de esta Direccién de
Obras Publicas y emitir el oficio resolutivo o dictamen correspondiente, a fin
de obtener su aprobacién en la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria y
posteriormente en cabildo.

Sin mas.por el momento, quedo.
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“2023, Afio del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL COMITE INTERNO DE OBRAS PUBLICAS
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COCOTITLAN, ESTADO DE MEXICO

EN EL MUNICIPIO DE COCOTITLAN, ESTADO DE MEXICO, SIENDO LAS 11:00 HRS. DEL DIA SIETE DE JUNIO DEL ARO DOS
MIL VEINTITRES, ESTANDO REUNIDOS EN LA OFICINA DELA DIRECCION OBRAS PUBLICAS, UBICADA EN AV. SALTO DEL
AGUA S/N, TECHICHILCO, COCOTITLAN ESTADO DE MEXICO, LA ING. ARQ. ARACELI LUCRECIA JIMENEZ FLORES QUE
OCUPA EL CARGO DE DIRECTORA DE OBRAS PUBLICAS DEL H. AYUNTAMIENTO, LA C. MARIA DOLORES TERREROS ALANIS,
AUXILIAR DE ENLACE DE MEJORA REGULATORIA DE OBRAS PUBLICAS, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 4,31, 34,
35Y 36, LEY PARA LA MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE MEXICO Y SUS MUNICIPIOS Y CON LA FINALIDAD
DE APROBAR LOS PUNTOS QUE SE CITAN EN EL ORDEN DEL DIA QUE SE PRESENTA DE LA SIGUIENTE MANERA:

PASE DE LISTA.

1. APROBACION DEL ORDEN DEL DiA.

2. APROBACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO
DE COCOTITLAN Y EL ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO MUNICIPAL

3. APROBACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS DEL
MUNICIPIO DE COCOTITLAN Y EL ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO MUNICIPAL

4. APROBACION DEL REGLAMENTO INTERNO DE OBRAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE COCOTITLAN Y EL
ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO MUNICIPAL.

5. CLAUSURA DE SESION.

4CUERDOS:
PRIMERO: UNA VEZ PASADO LA LISTA DE ASISTENCIA, SE DECLARA QUORUM LEGAL PARA SESIONAR.
SEGUNDO: SE SOLICITA VOTACION PARA APROBAR EL ORDEN DEL DA Y SE APRUEBA POR UNANIMIDAD.

TERCERO: SE PRESENTA LA PROPUESTA DEL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE OBRAS
PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE COCOTITLAN Y EL ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIC MUNICIPAL Y SE
APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS.

CUARTO: SE PRESENTA LA PROPUESTA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE OBRAS

PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE COCOTITLAN Y EL ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO MUNICIPAL Y SE
APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS.

QUINTO: SE PRESENTA LA PROPUESTA DEL REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS DEL
MUNICIPIO DE COCOTITLAN Y EL ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO MUNICIPAL Y SE APRUEBA POR
UNANIMIDAD DE VOTOS.

“Escribiendo una nueva historia”
Salto del Agua S/N, Techichilco, 56680 Cocotitlan, México, Teléfono 55 59 82 06 03



CUARTO: SIN OTRO PUNTO QUE TRATAR, SE DA POR CLAUSURADA ESTA SESION ORDINARIA DE TRABAJO, SIENDO LAS
12:25 HRS. DEL DIA SIETE DE JUNIO DEL ANO DOS MIL VEINTITRES; FIRMANDO DE CONFORMIDAD LOS QUE EN ELLA

INTERVINIERON.

FIRMAS:
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C. MARIA DOLORES TERREROS ALANIS

ING. ARG/ ; JIMENEZ FLORES
PUBLICAS Y AUXILIAR DE ENLACE DE MEJORA
,__BEGULATORIA REGULATORIA DE OBRAS PUBLICAS
Gobierno de Resutasiys:

Rt mfﬁm

H. Arinmamigse Constrmuciany

;Mm., oo 2022:2024
5 ——

DIRECCI®ON
BRAS PUBI ;%E

s oy a

r
7
4
4
E

,,u

“Escribiendo una nueva historia”
Salto del Agua S/N, Techichilco, 56680 Cocotitlan, México, Teléfono 55 59 82 06 03



-
-

:

|

GOBIERNO DEL |

e3 £ .
ESTADO DE MEXICO 3 ;ﬁh [\
FORMATO PARA EL ANALISIS DE IMPACTO oOpmi Y Y
REGULATORIO MUNICIPAL DE EXENCION e ?}ﬁ* £/
o3 Qi e
Dependencia u Organismo Descentralizado: Titulo de la Regulacion: Eetad ] it -8
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS MANUAL DE ORGANIZACION DE LA &3 * g},g P
DIRECCION DEOBRASPUBLICAS (U= — =5 &
Enlace de Mejora Regulatoria: Fecha de aprobacién por el Comlte E;ﬂ; A -‘:5 e =
| ING. ARQ. ARACELI LUCRECIA JIMENEZ FLORES Interno: I "E:s—' By {}jgm =
08 de junio de 2023 D= puiny =¥ ﬂ%u:’
| Punto de Contacto: Fecha de recepcién: Fechade envio: | ™= W@ (2 =€ .;%
| Teléfono: = ~ 3 Ea
i O ¢ mmep
| 5553820503 08 de junio del 2023 T R <8
Correo: ( P
obraspublicas.cocotitian2224@gmail.com TN
Anexe e’ archivo que contiene la regulacién L™
htzps://www.dropbox.com/s/8wobildcp8krilb/OBRAS%20PUBLICAS%20Manual%20de%200rganizaci%C3% ' o
B3a® _ZZC.:““_‘:::‘:-C37a£\1n%20%202023.pdf?d!-—0 A Q{
L- DEFINICION DEL PROBLEMA Y OBJETIVOS GENERALES DE LA REGULACION -, 03
1. Expligue brevements en qué consiste la regulacién propuesta asi como sus objetivos generales. » y
De=finr las responszbiidades vy obligaciones asignadas a los servidores publicos que forman parte de la Direccién de .
Obras Pablicas.

I.- IMPACTO DE LA REGULACION

2. Justhges las razones por las que considera que [a regulacion propuesta no genera costos de cumplimiento para los
pa:tu:s:res, n'dependi&rrtemente de los heneficios que ésta genera.
1 del Manual de Organizacion se benefician los particulares, ya que al solicitar informacién o servicio

pusce icentiicar con guien dirigirse, lo que permite brindarle un servicio con mayor eficiencia.
3. Indique cuslies) de las siguientes acciones correspende(n) a la regulacién propuesta. Si No

== oblizzciones y/o sanciones para los particulares o hace mas estrictas las existentes.

crez trémites que signifiquen mayores cargas administrativas o costos de
nto para los particulares.

| Reuuce o restringe prestaciones o derechos para los particulares.

> [ > > [ >

Establece o modificz definiciones, clasificaciones, metodologias, criterios, caracterizaciones o
cuzlguier otro término de referencia, afectando derechos, obligaciones, prestaciones o tramites
de los particulares.

iil.- ANEXOS
4. Anexe las versiones electrénicas de los documentos consultados o elaborados para disefiar la regulacién.
Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos
| Ley Orgénica Municipal del Estado de México | Periédico Oficial Gaceta del Gobierno y LEGISTEL
| (edomex.gob.mx)
Lev de Obras Publicas v Servicios Relacionados con las Mismas {(diputados.gob.mx)
Codigo Administrativo del Estado de México | Periddico Oficial Gaceta del Gobierno v LEGISTEL
{edomex.gob.mx)
{ Cddigo Financiero del Estado de N}éxico y Municipios | Periddico Oficial Gaceta del Gobierno v
LEGISTEL {edomex.gﬁm
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DEPENDENCIA: SECRETARIA TECNICA DEL H. AYUNTAMIENTO

AREA: COORDINACION DE MEJORA = REGULATORIA/
SECRETARIA TECNICA DE LA COMISION MUNICIPAL DE
MEJORA REGULATORIA DE COCOTITLAN

15 28
OFICIOF FCLIO 025/3TAVRISTCMI2023
DICTAMEN:

FECHA: 07/ JULIO/2023 : (‘%?
: lolesles + 2

ING. ARQ. ARACELI L UCRECIA JIMENEZ FLORES
DIRECTORA DE OBRAS PUBLICAS.
_ PRESENTE.

En atenci6n a su oficio Ne. DOP/OEIf118/2023 de fecha 27 de mayo de 2023, mediante el
cual envia a esta Comisién la propuesiz de MANUAL DE ORGANIZACION, MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS Y REGLAMENTO INTERNO Y SUS EL ANALISIS DE IMPACT O
REGULATORIOS y se sometic a Consulia PGblica para ia ciudadanfa y para la Comisién Municipal
de Mejora Regulatoria de Cocofitian en Iz pdgina ofidal hitos://cocotitlan.edomex.cob.mx tal
como lo marca et Ari. 34 de la Ley para /a Mejora Regulatoria del Estado de México y sus
Municipios, y derivado a que no se recibieron observaciones que manifestar del mencionado
documento, me permito informar 2 usted, gue se emite el presente:

OFICIO RESOLUTIVO/DICTAMEN FAVORABLE

Con fundamento en los aris. 45, 47, 51 fraccién VI, 60 fraccin IV, de ia Ley de Mejora Regulatoria
para el Estado de México; asi como 2 fraccida T, 47, 48, 49, 50, 51 del Reglamento para la Ley
de Mejora Regulatoria del Estado de Mé&xico y i
- version final.

COORDINADORA GENERAL DE MEJORA REGULATORIA
SECRETARIA TECNICA DE LA COMISION MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA




