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CON FUNDAMENTO EN

Lo dispuesto en los articulos 31 fraccion XXXVI, 91 fraccién VIII de la Ley Organica Municipal
de Estado de México, y articulo 115 fraccién Il de la Constitucidn Politica de los Estados
Unidos Mexicanos lo dispuesto en Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
México, la Ley de Responsabilidades de los Servicios Publicos del Estado de México, el Cadigo
Administrativo del Estado de México, el Codigo Financiero del Estado de México, la Ley
Organica Municipal, la Ley de Amparo, la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado
de México y Municipios, asi como el Bande Municipal Vigente de Cocotitlan; y

CONSIDERANDO

Que en la Sexagésima Séptima Sesion de Cabildo Extraordinario, celebrada en fecha treinta y
uno de enero de dos mil veinte; en el resolutivo relativo al acuerdo marcado con el nimero
22, se tuvo a bien aprobar el Manual de Organizacidon de la Coordinacién Juridica; se publica
en la Gaceta Municipal, en los estrados de la Secretaria del H. Ayuntamiento y en la Pagina
Oficial para su consulta; de conformidad con lo dispuesto en la Ley Organica Municipal del
Estado de México.
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PRESENTACION

La sociedad Cocotitlense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con
hechos, obras y acciones, con la finalidad de mejores condiciones de vida y constante
prosperidad.

Por ello, el Ing. Tomas Sudrez Juarez, Presidente Municipal Constitucional del Municipio de
Cocotitlan, Estado de México, impulsa la construccién de un gobierno eficiente y de
resultados, cuya premisa fundamental es la generacidn de acuerdos y consensos para la
solucion de las demandas sociales.

El presente Manual de Organizacién de la Coordinacién Juridica Municipal de Cocotitlan,
Estado de México, documenta la accién organizada para dar cumplimiento a la misién de
esta Coordinacién, mediante una estructura organizativa, divisién del trabajo, los
mecanismos de coordinacion y comunicacidn, las funciones y actividades encomendadas y
los resultados que se obtienen, son algunos de los aspectos que delinean la gestién
administrativa de esta dependencia.

Este documento contribuye en la planificacién, conocimiento, aprendizaje y evaluacién de
la accidn administrativa la cual da soporte, formacién y consulta sobre las funciones que
ejecuta la Coordinacién Juridica Municipal, de conformidad a los ordenamientos juridicos
aplicables; documento que se pone a disposicion del personal adscrito a esta dependencia,
asi como a la ciudadania en general como un medio de informacién y guia respecto a las
atribuciones de esta area.

Por ultimo, cabe mencionar que el presente manual estara sujeto a cambios derivados de
reformas a la normatividad en los tres niveles de gobierno; asi como, por las
transformaciones que presente la politica de modernizacion e innovaciéon Administrativa

Municipal.
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l. ANTECEDENTES

La Coordinacién Juridica Municipal no cuenta con Antecedentes, siempre ha tenido la
misma denominacién y siempre ha estado en el mismo nivel en el organigrama de la

Administracién Puablica Municipal.
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1. BASE LEGAL

- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Diario Oficial de la Federacidn, 5 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones

- Constitucidén Politica del Estado Libre y Soberano de México
Gaceta de Gobierno del Estado de México. 10 de noviembre de 1917, y sus reformas
y adiciones

- Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 Y 107 de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos
Diario Oficial de la Federacion, 2 de abril del 2013, y sus reformas y adiciones

- Ley Organica Municipal del Estado de México
Gaceta de Gobierno del Estado de México, 2 de marzo de 1993, y sus reformas y
adiciones.

- Ley del trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios
Gaceta de Gobierno del Estado de México, 3 de agosto de 1998

- Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México, para el ejercicio fiscal
del afio 2019.
Gaceta de Gobierno del Estado de México, 31 de diciembre de 2019, No. 123,
Seccion Primera, Decreto NUumero 16

- Bando Municipal de Policia y Gobierno 2019
Periddico Oficial. Gaceta del Gobierno Municipal, 5 de febrero de 2019.

- Reglamento Interno de las Coordinacién Juridica Municipal de Cocotitlan.

Periddico Oficial. Gaceta del Gobierno Municipal, 13 de octubre de 2016.
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Ill. ATRIBUCIONES
Reglamento Interno de la Coordinacion Juridica Municipal

CAPITULO SEGUNDO
DEL COORDINADOR

Articulo 9. Corresponde al Coordinador Juridico las siguientes atribuciones:

I.  Ser apoderado legal del Ayuntamiento de Cocotitlan, del Presidente Municipal y en

general de la administracion publica centralizada.

II.  Apoyar, unificary difundir los criterios de interpretacién y de aplicacion de las leyes,
reglamentos, decretos, acuerdos y demas disposiciones juridicas que regulen el

funcionamiento de la administracién publica municipal.

Ill.  Dar asesoria juridica solicitada por las dependencias y areas administrativas de la

administracion publica municipal.

IV.  Coadyuvar con las direcciones administrativas y coordinadores de la administracion
publica municipal en la elaboracion de convenios y contratos, acuerdos
reglamentacién municipal, y demas disposiciones administrativas de caracter
municipal, asi como las propuestas de modificacion a los mismos, el
perfeccionamiento de los procedimientos administrativos, revisando su sustento

juridico.
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V. Llevar a cabo las acciones que le indique el presidente municipal, la tramitacién y
seguimiento de las denuncias y querellas penales, la carpeta de investigacion y
juicios penales que se vean involucradas las autoridades municipales o en que se
afecte el patrimonio municipal por la comisién de un ilicito, teniendo el caracter de
coadyuvante del ministerio publico, se faculta para el otorgamiento de perddén en

los asuntos donde sea parte de H. ayuntamiento.

VI. Intervenir en los juicios promovidos en contra del presidente municipal y

Ayuntamiento, en términos de lo establecido en la Ley.

VIl.  Intervenir en los juicios civiles en caracter de abogado patrono, en los juicios en que
sea parte el presidente municipal o cuando puedan tener interés juridico, en

términos de lo establecido de la Ley.

VIIl.  Asesorar y en su caso realizar los proyectos de contestacidn de las observaciones,
actos de responsabilidad y quejas que se inicien por los ciudadanos, en los casos

gue el presidente municipal encomiende.

IX.  Presenta demandas, dar contestacion a estas y dar seguimiento a los
procedimientos correspondientes ante las diferentes instancias judiciales vy
administrativas en caso de verse afectado s los intereses del presidente municipal
y/o del Ayuntamiento; asi como presentar pruebas, alegatos de inconformarse

legalmente contra los actos y resoluciones contrarias a los intereses del mismo.

X.  Emitir el visto bueno por orden del presidente municipal en todos los actos,
acciones, programas y otros, que instrumente o pretenda ejecutar el gobierno
municipal a través de las dependencias, entidades y areas administrativas

municipales, para garantizar el principio de legalidad.
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Xl. Desahogar toda diligencia que se realice dentro de un procedimiento
administrativo de la comisidn de honor y justicia, con caracter de secretario de
dicha comisién conforme a los lineamientos y disposiciones legales que son

aplicables.

XIl.  Emitir, seguin corresponda, los avisos de terminacion y/o rescision de la relacién
laboral entre el Ayuntamiento y sus servidores publicos, cuando sea procedente sin

responsabilidad para el Ayuntamiento.

XIll.  Pertenecer por indicaciéon del presidente municipal a los consejos, comités y

comisiones que este designe.

XIV. Iniciar, tramitar y resolver los procedimientos de recuperacidn administrativa
directa de bienes de dominio publico y/o privado del municipio, asi como llevar a

cabo y/u ordenar todo tipo de diligencias para lograr recuperacion.

XV. Las demds que le otorguen otras disposiciones legales y reglamentarias aplicables,

y aquellas que le asigne el presidente municipal.
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IV. ESTRUCTURA ORGANICA

1. Coordinacién Juridica Municipal
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V. ORGANIGRAMA

REGIDORES

AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE

COCOTITLAN ESTADO DE MEXICO
2019-2021

PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL

SECRETARIO DEL

UNIDAD DE
TRANSPARENCIAY

CONTRALORIA AYUNTAMIENTO
INTERNA
SECRETARIO
COORDINACION TECNICO DEL

JURI’DICA AVIINTANIENTN

TESORERO
MUNICIPAL
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VI. OBJETIVO Y FUNCIONES
OBJETIVO:

Dirigir las acciones implementadas para la actualizacion, elaboracion, revision o
simplificacion del marco juridico, en coordinacion con las diversas éareas de la

administracién publica municipal, asi como brindar asesoria juridica de la misma.

IV. Objetivo General

Dirigir y coordinar las acciones para la actualizacion, revision o simplificacion del marco
juridico de la Administracion Publica Estatal, asi como representar al Gobernador en los
juicios en que sea parte y coordinar la funcion y asesoramiento juridico en el &mbito de
competencia de la Consejeria Juridica del Ejecutivo Estatal, de conformidad con las
disposiciones legales aplicables.

FUNCIONES:

e Supervisar el debido funcionamiento de la Coordinacion Juridica;

e Aplicacién del programa de regularizacion de predios con la finalidad de tener
certeza juridica respecto de los bienes inmuebles propiedad del ayuntamiento;

¢ Informar a la autoridad competente sobre los hechos de los que tenga conocimiento,
gue pudieran ser constitutivos de delito y, en su caso, solicitar al area respectiva de
la dependencia, formular las querellas o denuncias pertinentes.

e Tramitar y resolver los recursos, asi como atender los medios legales de defensa
interpuestos en contra de las resoluciones que emita la Contraloria Interna y
supervisar las acciones y la defensa que se realice ante otras instancias.

e Formulary revisar los reglamentos, acuerdos y demas ordenamientos juridicos que
deban presentarse al Ayuntamiento Constitucional de Cocotitlan, Estado de México.

e Analizar, elaborar y revisar los convenios y contratos en los que sea parte el
Ayuntamiento Constitucional de Cocotitlan, Estado de México.

e Proporcionar asesoria juridica a por las dependencias de la Administracion Puablica

Municipal.
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e Intervenir en las diligencias, procedimientos, juicios y controversias que afecten o
interesen al Ayuntamiento Constitucional de Cocotitlan, Estado México, asi como
formular y realizar las gestiones conducentes.

e Dar contestacion a los escritos de peticion que realicen los ciudadanos y que le sean
turnados para su atencion.

e Intervenir por instrucciones del presidente municipal constitucional, en las
diligencias, procedimientos, juicios y controversias que afecten o interesen al
Ayuntamiento constitucional de Cocotitlan, Estado de México, asi como formular y
realizar las gestiones conducentes.

e Atender y, en su caso, resolver los asuntos de cardcter civil, mercantil, laboral y
penal en los que sean parte la administracion publica municipal.

e Vigilar el procedimiento de los juicios de amparo en los que sean parte la
administracion publica municipal, asi como aprobar los actos procesales para lograr
el fallo favorable.

¢ Realizar los actos juridicos necesarios para regularizar y reivindicar las propiedades
del Ayuntamiento del Municipio de Cocotitlan, Estado de México.

e Elaborar las demandas de indole civil, mercantil y laboral en las que el Ayuntamiento
Constitucional de Cocotitlan, Estado de México sea parte.

e Elaborar promociones, ofrecer pruebas y comparecer en las audiencias y en los
juicios del orden civil, mercantil, laboral y penal a nombre del Ayuntamiento
Constitucional de Cocotitlan, Estado de México.

e Interponer los recursos ordinarios en los juicios del orden civil, mercantil, laboral y
penal en defensa de los intereses del Ayuntamiento Constitucional de Cocotitlan,
Estado de México.

e Solicitar el amparo y proteccion de la justicia federal, en los actos que afecten los
intereses de Ayuntamiento Constitucional de Cocotitlan, Estado de México.

e Presentar denuncias y querellas por la comision de hechos presuntamente
constitutivos de delito, que afecten al Ayuntamiento Constitucional de Cocotitlan,
Estado de México.

e Acreditar ante el Ministerio Publico y las autoridades judiciales competentes, la
propiedad de los bienes muebles e inmuebles de Ayuntamiento Constitucional de

Cocaotitlan, Estado de México.
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e Intervenir en los trAdmites de juicio de amparo, asi como procurar que las
resoluciones que se dicten sean favorables a los intereses del Ayuntamiento
Constitucional de Cocotitlan, Estado México.

e Interponer los recursos establecidos por ley, en los casos en que las resoluciones
sean contrarias y afecten los intereses del Ayuntamiento Constitucional de
Cocotitlan, Estado de México.

e Elaborar de manera oportuna y con apego a derecho los informes previos y
justificados de los amparos interpuestos en contra de resoluciones emitidas que
afecten los intereses del Ayuntamiento Constitucional de Cocaotitlan, procediendo
conforme a las disposiciones legales aplicables para su promocion.

e Elaborar promociones, ofrecer pruebas y comparecer, cuando asi requiera el
Ayuntamiento Constitucional de Cocotitlan, Estado de México, en las audiencias que

se lleven a cabo en los juicios de amparo.
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Vil. DIRECTORIO

Lic. Karen Guadalupe Millan Mufiioz
Coordinadora Juridica
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Vill. VALIDACION

Autoriza
Rubrica

ING. TOMAS SUAREZ JUAREZ.
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

Vo. Bo
Rubrica

LIC. CESAR HORTIALES DAVALOS

SECRETARIO TECNICO DEL H. AYUNTAMIENTO

Elaboro
Rubrica

LIC. KAREN GUADALUPE MILLAN MUNOZ

COORDINADORA JURIDICA
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IX. HOJA DE ACTUALIZACION

Pdgina de
Actualizada

Fecha de Actualizacion Descripcion de la Actualizacion
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Sindico Municipal
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Segunda Regidora
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Tercer Regidor
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Cuarta Regidora
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